
PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TÉCNICAS  QUE HAN DE REGIR LA ADJUDICA-
CIÓN POR PROCEDIMIENTO ABIERTO DEL CONTRATO DE SERVICIOS DE IMPRE-
SIÓN Y ENCUADERNACIÓN DE CATÁLOGOS Y FOLLETOS DE EXPOSICIONES, IM-
PRESIÓN Y ENCUADERNACIÓN DE LIBROS Y PUBLICACIONES 

1ª.- OBJETO DEL CONTRATO

El objeto de este contrato consiste en prestar por parte de la empresa adjudicataria:

- Servicios de Impresión y encuadernación de las diferentes publicaciones y libros incluyen-
do, en el caso que se requiera, los servicios de diseño y maquetación.

Así mismo para los libros de Lectura Fácil se incluirá obligatoriamente su adaptación a lec-
tura fácil y validación a través de alguna de las organizaciones especializadas en validación, a fin de 
confirmar el cumplimiento de las normas europeas de textos en lectura fácil e Impresión.

-  Servicios de impresión y encuadernación de catálogos y folletos de exposiciones y calen-
darios de mesa.

Se recogen las características generales de los productos conforme a los antecedentes editoriales 
que existen.

Se establecen dos lotes:

- Lote 1.- Impresión y encuadernación de libros y publicaciones (Novela, Cuento, Poesía,  Re-
vista Alcántara, Colección Estudios Locales y Lectura fácil) incluyendo, en el caso que se requiera, 
los servicios de diseño y maquetación, así como obligatoriamente la adaptación y validación para los 
libros de lectura fácil.

- Lote 2.-  Impresión y encuadernación de catálogos, folletos de exposiciones y calendarios de 
mesa para el Departamento de Artes Plásticas, Museos y Escuelas.

Los licitadores, si lo desean, podrán presentar oferta a los dos lotes y se pudiéndose adjudicar 
los dos lotes a un mismo licitador. El licitador que presente oferta para los dos lotes, presentará nece-
sariamente una oferta individual a cada uno de ellos. Se exige el cumplimiento de los mismos requi-
sitos para los dos lotes.

2ª.- PLAZO DE DURACIÓN DEL CONTRATO

Se ha propuesto la contratación de este Servicio con carácter plurianual, comenzando en enero 
de 2024 hasta el 31 de diciembre de 2025, puesto que se trata de una necesidad permanente. 

3ª.- DISTRIBUCIÓN DEL MATERIAL Y FORMA DE ENTREGA

La empresa adjudicataria deberá entregar el material impreso en las oficinas del Complejo Cul-
tural San Francisco,  sito en Ronda de San Francisco, s/n, o bien en la dependencia del Departamento 
de Artes Plásticas, Museos y Escuelas, para cuyo destino sea realizado el trabajo (Sala de Arte El  
Brocense sita en C/ San Antón 17, Museo de Historia y Cultura “Casa Pedrilla” sito en Ronda de San 
Francisco s/n y/o Complejo Cultural Santa María, sito en C/ Trujillo 27 en Plasencia.

Firmado por: ALBERTO GONZALEZ PUERTOLAS
Cargo: Técnico en Arte
Fecha: 22-08-2023 12:18:20

Firmado por: FELICIDAD RODRIGUEZ SUERO
Cargo: Jefe Área Cultura
Fecha: 22-08-2023 13:06:11

Este documento es Copia Auténtica según el artículo 30.5 de la Ley 11/2007, de 22 de Junio. Su autenticidad puede ser comprobada en la dirección  https://licitaciones.dip-
caceres.es/licitacion/verificadorCopiaAutentica.do

P
ág

in
a:

 1
 d

e 
7

C
ód

ig
o 

de
 v

er
ifi

ca
ci

ón
  :

 b
1f

87
61

bb
09

02
d0

e

P
ar

a 
la

 v
er

ifi
ca

ci
ón

 d
el

 s
ig

ui
en

te
 c

ód
ig

o 
po

dr
á 

co
ne

ct
ar

se
 a

 la
 s

ig
ui

en
te

 d
ire

cc
ió

n 
 h

ttp
s:

//l
ic

ita
ci

on
es

.d
ip

-
ca

ce
re

s.
es

/li
ci

ta
ci

on
/v

er
ifi

ca
do

rC
op

ia
A

ut
en

tic
a.

do
?c

od
ig

oV
er

ifi
ca

ci
on

=
b1

f8
76

1b
b0

90
2d

0e

 https://licitaciones.dip-caceres.es/licitacion/verificadorCopiaAutentica.do
 https://licitaciones.dip-caceres.es/licitacion/verificadorCopiaAutentica.do
 https://licitaciones.dip-caceres.es/licitacion/verificadorCopiaAutentica.do?codigoVerificacion=b1f8761bb0902d0e
 https://licitaciones.dip-caceres.es/licitacion/verificadorCopiaAutentica.do?codigoVerificacion=b1f8761bb0902d0e


La adjudicación implica transporte, descarga y depósito.

Las entregas deberán hacerse en cajas debidamente señalizadas. Cada caja llevará una etiqueta 
identificativa, perfectamente visible, en la que consten las especificaciones del producto, incluido el 
número de ejemplares, sin mezclarlos entre sí. 

Así mismo, obligatoriamente se deberán entregar los catálogos, libros, etc, en formato editable 
para subirlo a la página web de Cultura.

4ª.- PLAZOS DE ENTREGA DE MUESTRAS

1).- Se establece como plazo máximo para entregar las muestras del material incluido en el Lote 
I:

- Primera prueba……..1 mes desde la entrega del material por el Área de Cultura
- Segunda prueba……………..…...1 mes más a contar desde la primera prueba
- Tercera y definitiva prueba……...1 mes más a contar desde la segunda prueba

Se establece con carácter general,  como fecha máxima para la entrega de los elementos in-
cluidos en el Lote I, tres meses desde que la Diputación Provincial preste su conformidad con la 
tercera y definitiva muestra presentada.

Ocasionalmente y en caso de extrema necesidad por circunstancias sobrevenidas, el plazo de en-
trega se ajustará a los plazos de impresión que convenga y determine la Diputación Provincial.

 El material (muestras) debe presentarse en: 
DIPUTACIÓN PROVINCIAL DE CÁCERES
Complejo Cultural “San Francisco”, s/n, antigua I.C.B
Cáceres

2).- Respecto al Lote 2, “Catálogos y folletos de exposiciones y calendarios de mesa para el De-
partamento de Artes Plásticas, Museos y Escuelas”, se establece como plazo máximo para la ejecu-
ción y entrega del trabajo realizado, un mes desde la recepción del material original por la Empresa 
adjudicataria.

- Primera prueba…….10 días, desde la entrega del material por el Área de Cultura
- Segunda prueba………….. 5 días más si fuera necesario realizar correcciones
- A partir de ahí se establecen 10 días para la impresión definitiva y encuadernación.

 El material (muestras) debe presentarlo en: 
DIPUTACIÓN PROVINCIAL DE CÁCERES
Museo de Historia y Cultura “Casa Pedrilla” sito en Ronda de San Francisco, s/n
Cáceres 

5ª.- OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DE LAS PARTES

Sin perjuicio de otras obligaciones reguladas con carácter general para los contratistas, se consi-
deran derechos y obligaciones específicas de la adjudicataria las siguientes:

• El Área de Cultura y Deporte podrá solicitar a la adjudicataria en cualquier momento una 
muestra real del papel en el que se imprimen cada uno de los documentos.

• La adjudicataria queda obligada a devolver, con anterioridad a la expedición de la factura 
todo el material entregado por la Diputación para la realización de los trabajos encargados, fotogra-
fías, textos, logotipos, marcas, etc.
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• Se realizarán muestras/maquetas del material definitivo con anterioridad a la elaboración de 
los elementos definitivos, de manera que no se procederá a su producción hasta que no se haya obte-
nido conformidad por escrito de la Directora del Área de Cultura o persona en la que delegue.

• El contratista será responsable de los daños y perjuicios que pueda sufrir el material durante 
el proceso de realización y hasta su entrega en perfectas condiciones de producción y embalaje, o 
por ser realizado sin seguir las instrucciones o directrices del técnico responsable. En estos casos, el  
material deberá ser repuesto en un plazo máximo de tres días, corriendo a cargo de la adjudicataria 
cuantos gastos se originen por este motivo.

• La adjudicataria será responsable de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle y de las 
prestaciones y servicios realizados, así como de las consecuencias que se deduzcan para esta Dipu-
tación Provincial, o para terceros, de las omisiones, errores, métodos inadecuados o conclusiones 
incorrectas en la ejecución del contrato. Asimismo, deberá subsanar los defectos, insuficiencias téc-
nicas, errores materiales, omisiones e infracciones de preceptos legales o reglamentarios que le sean 
imputables, otorgándole al efecto el correspondiente plazo, que no podrá exceder de un mes.

• Los técnicos de la unidad encargada del seguimiento y ejecución del contrato podrán dictar 
instrucciones sobre las publicaciones y el material a elaborar en cada momento, con las especifica-
ciones técnicas necesarias, siendo importante destacar que, en situaciones justificadas, las caracte-
rísticas técnicas podrán ser concretadas, o bien, sufrir algún tipo de variación con respecto a las es-
pecificaciones recogidas en los pliegos siempre que se trate de materiales de calidad similar o ele-
mentos semejantes, así como el número de ejemplares de cada clase, o cambios en la portada o el 
interior, según los ajustes que sea conveniente establecer para atender necesidades sobrevenidas y 
siempre que no suponga modificación del contrato.

• Corren a cargo de la adjudicataria los costes que se deriven de posibles correcciones y de la 
realización de ensayos y pruebas de impresión.

6ª.- CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS DE LIBROS, PUBLICACIONES, CATÁLOGOS 
Y  FOLLETOS

LOTE 1.- LIBROS Y PUBLICACIONES

- NOVELA 
Periodicidad: 1 al año
Tirada: 300 ejemplares anuales
Formato: 15 cms X 21 cm
Páginas: Variable hasta 200 páginas aproximadamente
Papel:

 Interior: Offse ahuesado de 90 g
 Cubierta: Cartulina estucada mate 300 g

Composición:
 Tipo de letra: Garamond
 Cuerpo de letra: 12

Colores:
 Interior: En blanco y negro.
 Cubierta: A color

Encuadernación:
 Cosido hilo de fibra

Cubierta: Rústica, plastificada brillo, con solapas de 10 cm

El diseño lo realiza esta Diputación, la maquetación la realiza el adjudicatario.
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- CUENTOS
Periodicidad: 1 al año
Tirada: 300 ejemplares anuales
Formato: 15 cm X 21 cm
Páginas: Variable hasta 200 páginas aproximadamente
Papel:

 Interior: Offse ahuesado de 90 g
 Cubierta: Cartulina laminado brillo 300 g

Composición:
 Tipo de letra: Garamond
 Cuerpo de letra: 12

Colores:
 Interior: Blanco y negro 
 Cubierta: A color

Encuadernación:
 Cosido con hilo de fibra

Cubierta: Rústica, plastifica brillo con solapas de 10 cm

El diseño lo realiza esta Diputación, la maquetación la realiza el adjudicatario.

- POESÍA
Periodicidad: 1 al año
Tirada: 300 ejemplares anuales
Formato: 14,50 cm X 20,50 cm
Páginas: hasta 100 páginas aproximadamente
Papel:

 Interior: offse ahuesado 90 g
 Cubierta: Cartulina plastificada estucada brillo 300 g

Composición:
 Tipo de letra: Garamond
 Cuerpo de letra: 12

Colores:
 Interior: B/N
 Cubierta: A color

Encuadernación:
 Cosido con hilo de fibra

Cubierta: Rústica, plastificada brillo, con solapas de 9 cm

El diseño de las cubiertas lo realiza esta Diputación, la maquetación la realiza el adjudicata-
rio.

- COLECCIÓN ESTUDIOS LOCALES
Periodicidad: 2 títulos al año 
Tirada: 300 ejemplares por título
Formato: 17 cm X 24 cm
Páginas: Variable, entre 300 y 500 páginas aproximadamente
Papel: 

 Interior: offse ahuesado 90 g
 Cubierta: Cartulina estucada mate 300 g

Composición:
 Tipo de letra: Garamond 

Firmado por: ALBERTO GONZALEZ PUERTOLAS
Cargo: Técnico en Arte
Fecha: 22-08-2023 12:18:20

Firmado por: FELICIDAD RODRIGUEZ SUERO
Cargo: Jefe Área Cultura
Fecha: 22-08-2023 13:06:11

Este documento es Copia Auténtica según el artículo 30.5 de la Ley 11/2007, de 22 de Junio. Su autenticidad puede ser comprobada en la dirección  https://licitaciones.dip-
caceres.es/licitacion/verificadorCopiaAutentica.do

P
ág

in
a:

 4
 d

e 
7

C
ód

ig
o 

de
 v

er
ifi

ca
ci

ón
  :

 b
1f

87
61

bb
09

02
d0

e

P
ar

a 
la

 v
er

ifi
ca

ci
ón

 d
el

 s
ig

ui
en

te
 c

ód
ig

o 
po

dr
á 

co
ne

ct
ar

se
 a

 la
 s

ig
ui

en
te

 d
ire

cc
ió

n 
 h

ttp
s:

//l
ic

ita
ci

on
es

.d
ip

-
ca

ce
re

s.
es

/li
ci

ta
ci

on
/v

er
ifi

ca
do

rC
op

ia
A

ut
en

tic
a.

do
?c

od
ig

oV
er

ifi
ca

ci
on

=
b1

f8
76

1b
b0

90
2d

0e

 https://licitaciones.dip-caceres.es/licitacion/verificadorCopiaAutentica.do
 https://licitaciones.dip-caceres.es/licitacion/verificadorCopiaAutentica.do
 https://licitaciones.dip-caceres.es/licitacion/verificadorCopiaAutentica.do?codigoVerificacion=b1f8761bb0902d0e
 https://licitaciones.dip-caceres.es/licitacion/verificadorCopiaAutentica.do?codigoVerificacion=b1f8761bb0902d0e


 Cuerpo de letra: 12

Colores:
 Interior: Blanco y negro, fotos en color en excepciones
 Cubierta: A Color

Encuadernación:
 Cosido hilo de fibra
 Cubierta: Rústica, plastificada brillo, con solapas de 10 cm

El diseño de las cubiertas lo realiza esta Diputación, la maquetación la realiza el adjudicata-
rio.

- REVISTA ALCÁNTARA 
Periodicidad: Semestral, dos revistas al año
Tirada: 600 ejemplares anuales (300 unidades de cada revista )
Formato: 15 cm X 21, 50 cm
Páginas: Hasta 200 páginas aproximadamente
Papel: 

 Interior: Offset ahuesado Clariana de 90 g
 Cubierta: Cartulina Symbol Card , en color, plastificada en mate una cara, de 330 g

Composición:
 Tipo de letra: Garamond
 Cuerpo de letra: 10

Colores:
 Interior: Tinta negra
 Cubierta: A color

Encuadernación: 
 Cosido hilo fibra
 Cubierta: Rústica, plastificada mate, con solapas de 7 cm

El diseño lo realiza esta Diputación, la maquetación la realiza el adjudicatario.

-   LECTURA FÁCIL 
Periodicidad: 2 títulos al año
Tirada: 1000 ejemplares anuales (500 unidades por libro)
Formato: 15 cm X 21 cm
Páginas: Variable hasta 160 páginas 
Interior
Tintas: 1 / 1 Negro
Calidad Papel: OFFSET AHUESADO EDICIÓN 90 g/m2

Cubiertas
Páginas: 4 + Solapas
Tintas: 4 / 0 Cuatricromía
Calidad Papel: CARTULINA ESTUCADA 1/C D. PIGMENTADO 300 g/m²
Composición:

 Tipo de letra: A determinar
 Cuerpo de letra: A determinar

Colores:
 Interior: Tinta negra
 Cubierta: A color

Encuadernación:
 Rústica, cosido con hilo vegetal
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Cubierta: plastificado 1/cara brillo con solapas de 10 cm
- Fotomecánica COMPUTER TO PLATE
- Estampación-impresión OFFSET

El diseño de las cubiertas lo realiza esta Diputación, la maquetación la realiza el adjudicata-
rio.

El adjudicatario deberá obligatoriamente adaptar el libro y validarlo ante la organización es-
pecializada en validación, a fin de confirmar el cumplimiento de las normas europeas de textos en 
lectura fácil.

LOTE 2.- CATÁLOGOS Y FOLLETOS

SALA DE ARTE “EL BROCENSE”.

CATÁLOGOS: 24 X 17 cm. (natural)/40 págs
- Papel:

- Interior: Estucado semimate de 170 g
- Cubierta: Estucado semimate 250 g

- Impresión: 
- Interior: 4/4 tintas
- Cubierta: 1/0 tintas 

- Acabado cubierta: Plastificado mate una cara 
- Encuadernación: Rústica cosida, con solapas de 11cm.
- Tirada: 4.000 unidades al año (8 catálogos diferentes  x 500 ejemplares cada uno)

La maquetación será por cuenta de la adjudicataria. 

EXPOSICIÓN  ESCUELAS BBAA  “EULOGIO BLASCO”

CATÁLOGOS: 17x24 cm. (natural)/40 págs., de ellas, 35 en color, más cubierta 
- Papel: 

- Interior: Estucado semimate de 170 g
- Cubierta: Estucado semimate 250g

- Impresión:
- Interior: 4/4 tintas  
- Cubierta: 4/0 tintas

- Acabado cubierta: Plastificado mate una cara. Acabado especial: colocar, pegadas en la cor-
tesía, 2 hojas translúcidas

- Encuadernación: Rústica cosida,  con solapas de 11cm.
- Tirada: 500 unidades anuales

EXPOSICIÓN ESCUELAS BBAA  “RODRIGO ALEMÁN”

CATÁLOGOS: 17x24 cm. (natural)/40 págs., de ellas, 35 en color, más cubierta 
- Papel: 

- Interior: Estucado semimate de 170 g 
- Cubierta: Estucado semimate 250g

- Impresión
- Interior: 4/4 tintas  
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- Cubierta: 4/0 tintas

- Acabado cubierta: Plastificado mate una cara. Acabado especial: colocar, pegadas en la cor-
tesía, 2 hojas translúcidas

- Encuadernación: Rústica cosida,  con solapas de 11cm.
- Tirada: 500 unidades anuales

MUSEO CASA PEDRILLA

DESPLEGABLES: 90 X 15 cm, cerrado   
- Papel: Estucado brillo 200 g
- Impresión: 4/4 tintas.
- Acabado: Hendido y plegado  15 x 15 cm
- Tirada: 1.250 unidades anuales 

CALENDARIOS SOBREMESA

- Páginas: 16
- Papel: Estucado triple capa semimate 250 g/m
- Tintas: 4/4 cuatricromía
- Tamaño: 225*145 mm
- Tirada: 1.000 unidades anuales
- Papel peana: cartulina gráfica estucada 1 cara 300g/m

MUSEO ETNOGRÁFICO PÉREZ ENCISO.

DESPLEGABLE: 90 X 15 cm, cerrado   
- Papel: Estucado brillo 200 grs.
- Impresión: 4/4 tintas.
- Acabado: Hendido y plegado  15 x 15 cm
- Tirada:  500 unidades anuales

Cáceres, a  fecha de firma electrónica.
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