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DOCUMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO PARA LA CONTRATACION DE UNA ASISTENCIA TECNICA
QUE DISENE Y COORDINE LA IMPARTICION DE CUATRO SEMINARIOS DE DOS HORAS DE DURACION
CADA UNO EN FORMATO ON LINE (subtitulos en portugués) A TRAVES DE LA PLATAFORMA DE
FORMACION DE LA DIPUTACION DE  CACERES, DENTRO DEL PROYECTO
0020_C2_AGENDA_2030_LOCAL_6_E DEL PROGRAMA INTERREG VI-A ESPANA-PORTUGAL 2021-
2027 (POCTEP) COFINANCIADO EN UN 75% POR EL FONDO EUROPEO DE DESARROLLO REGIONAL
(FEDER).

1.ANTECEDENTES:

La Diputacion de Caceres, a través del Area de Desarrollo Sostenible y Turismo, es beneficiaria del
Proyecto 0020_C2_AGENDA_2030_LOCAL_6_E. El 4 de agosto de 2023 se firma el Acuerdo entre la
Autoridad de Gestion (AG) y el Beneficiario Principal (BP) de la operacion
0020_C2_AGENDA_2030_LOCAL_6_E, encuadrado dentro del Programa Operativo de Cooperacién
Transfronteriza INTERREG VI-A ESPANA-PORTUGAL 2021-2027 (POCTEP), aprobada por decision de
6 de junio de 2023 del Comité de Gestion y presentada por la Diputacion de Pontevedra en calidad
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5 de BP, en partenariado con otros 7 beneficiarios.
(]
°
s Segun el cuadro financiero aprobado, el coste total elegible del proyecto, correspondiente a
§ Diputacion de Caceres asciende a:
c
é PROYECTO Aportacion Fondos Aportacion Diputacion de Coste total
E FEDER (75%) Caceres (25%) elegible
11
0020_C2_AGENDA_2030_L 63.600,00¢€ 21.200,00€ 84.800,00¢
OCAL_6_E

El proyecto AGENDA_2030_LOCAL_6_E tiene como objetivo ayudar y acompaiar a que los pequefios
municipios localicen la Agenda 2030 y los ODS como una forma de avanzar en términos de un desa-
rrollo mas sostenible e integrador y hacer esto desde la colaboracion transfronteriza, con un doble
objetivo (aprovechar las sinergias que tan necesarias son en el caso de los pequefios municipios y
favorecer la identificacion de retos compartidos y la generacion de proyectos transfronterizos) desde
las 2 “Cs” que van a constituir un elemento transversal del proyecto: la capacitacion y la colabora-
cién.

Para ello se propone realizar formacién sobre aquellas carencias detectada entre el personal
participante en la localizacion de las Agenda 2030 Local en el ambito de aplicacién del proyecto, tal
y como esta previsto en la actividad 2:
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Actividad: Accion.2.2 Seminarios y cursos de capacitacion:
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La accién de realizacion de seminarios y cursos de capacitacion forma parte de la Actividad 2
CAPACITACION COLABORATIVA, cuyo objetivo es capacitar de forma colaborativa, y hacerlo de
forma ordenada a través de la definicion y seguimiento de hojas de ruta de localizacion y
capacitacion, e instrumentos como seminarios y cursos formativos y comunidades de aprendizaje
colaborativo.
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En este contexto y teniendo en cuenta las necesidades trasladadas por los municipios beneficiarios
del proyecto en la Provincia de Caceres se focaliza en estos 4 seminarios, que veran complementados
por parte del resto de socios, hasta llegar a un total de 24 webinarios. Conformaran todos ellos
finalmente una bateria de acciones formativas disponible/accesible en la web del proyecto. Ademas
de otras acciones formativas de mayor duracion a desarrollar por parte de la Universidad de Vigo.

En conjunto se prevé abordar la capacitacion de estos equipos en relacién a los ODS, gestién y
planificacion, participacion, disefio de proyectos y otras cuestiones puntuales que se van detectando
en la vida del proyecto, cuya consecuencia y fin Gltimo es capacitar a los equipos conformados en el
proceso de redaccion de los Planes de Accion en el diseio, participacion, gestion, evaluacion y
seguimiento de los mismos.

Estas pildoras formativas seran grabada, editadas y se dejaran disponibles en la web de formacion
de Diputacion de Caceres y en la web del proyecto: https://c2agenda2030local.depo.gal/.

2.0BJETO DEL CONTRATO:
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El presente servicio conlleva el disefio, organizacion, implementacién, grabacion y edicion de 4
seminarios on line (webinarios) de 2 horas de duracién cada uno, a través de la plataforma del
Departamento de Formacién de la Diputacién provincial de Caceres y cuyas tematicas estan
relacionadas con la localizacién de la Agenda 2030 Local y los ODS, que responden a las carencias
formativas detectadas entre los municipios beneficiarios del proyecto, relacionadas con el disefio e
implementacion de sus planes de accién de desarrollo sostenible (Agendas 2030 Locales).

validacion&cveValidacion
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3. CARACTERISTICAS Y REQUISITOS MINIMOS DE LOS SEMINARIOS WEB:

Se realizaran 4 seminarios web de dos horas de duracién cada uno, a lo largo del afio 2025. Seran en
directo y se fijara previamente un horario con el momento exacto de inicio y finalizacién.

Para la realizacion de cada seminario web se requerira un minimo de 17 alumnos y un maximo de 50.
Todos ellos seran cargos electos de los 17 municipios o personal técnico de los mismos.
La empresa deberd contar con un equipo técnico de como minimo un jefe de equipo para el

desarrollo de las funciones de coordinacion y de un técnico informatico con experiencia en el disefio
y elaboracién de seminarios web.

Firmantes: MARIA NARCISA PEREZ MARTIN - JEFATURA DE SECCION DE PROYECTOS EUROPEOS (DIPUTACION DE CACERES)
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Se pagara por seminario ejecutado. La Administracion tiene la potestad de no realizar el seminario
web -no teniendo la empresa adjudicataria ninglin derecho a indemnizacién- si en la fecha prevista
de inicio de la accion formativa no concurren el minimo de alumnos/alumnas requeridos.
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Se implementaran a través de la Plataforma del Departamento de Formacidn, los seminarios web
deberan contar con:
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- Comunicacion de audio en tiempo real gracias a VolP
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- Uso de chats para comunicarse con mensajes de texto.

- Presentaciones claras mediante diapositivas o proyecciones.

- Streaming de video.

- Descarga de material adicional.

- Posibilidad de grabacion de la intervencion para poderla ofrecer o consultar.
- Creacion e implementacion de encuestas y cuestionarios.

Se podra participar usando cualquier dispositivo con conexidon a Internet y, ademas, sera
recomendable disponer de un ancho de banda alto para que se pueda llevar a cabo de forma efectiva
la transmision de gran cantidad de contenido audiovisual (multiplataforma y para PC y dispositivos
moviles).

Los/as ponente/es podran recurrir a diferentes tipos de materiales (contenido multimedia,
diapositivas, proyecciones, etc.) para hacer la presentacion y utilizar VolP (Voice over IP) para
comunicarse con los participantes que estaran conectados a la red y dispondran de los datos de
acceso necesarios. Durante la celebracion del seminario web, el docente podra activar/desactivar su
microéfono y cdmara web, presentar escritorio e intervenir en el chat.
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Los participantes se conectaran silenciados. Tendran la opcién de escribir por el chat y pedir turno
de palabra. Podran abrir/cerrar el micréfono, supeditado a que se le otorguen estos permisos por
parte del docente. Podra responder a los sondeos y encuestas, ademas de descargar la
documentacion.

validacion&cveValidacion

Una vez terminada la ponencia, los participantes podran hacer preguntas a los oradores bien con
micréfono, bien a través de un chat, y para desconectarse, bastara con cerrar el cliente o la ventana
del navegador correspondiente.

4. TRABAJOS A REALIZAR Y OBLIGACIONES ESENCIALES:

La asistencia técnica serd la encargada del servicio para realizacion de 4 seminarios on line
(Webinarios), cuyos contenidos se detallan méas adelante con las siguientes tareas especificas:

1. Através de la plataforma del Departamento de Formacién de Diputacion de Caceres se ha-
bilitara el entorno web que permita la realizacion de los seminarios on line. El entorno web
seguird el disefo corporativo de Diputacién y del proyecto, cuyo disefio corresponde a la
licitadora.
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2. Campana de difusion y de recordatorio:
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El equipo responsable de la ejecucién del proyecto Agenda 2030 Local proporcionara a la
empresa que resulte adjudicataria el listado de participantes con todos los datos de contacto.

La empresa adjudicataria realizara el diseno de la campafia de difusion de los seminarios web
con los logos proporcionados por el Departamento de Formacion de la Diputacion de Caceres
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y del proyecto, se ocupara de la redaccion del texto de difusion de los mismos para la capta-
cion de alumnos de los ya identificados anteriormente.

Tanto el disefio de la campaia de difusion (contenidos, mensajes e imagenes), como el texto
redactado para la captacion de alumnos seran revisados conjuntamente por la empresa y el
equipo responsable del contrato para, una vez acordado su formato definitivo, proceder a su
realizacion.

La difusion propiamente dicha de los webinarios a través del envio de correos electrénicos a
los empleados publicos de los 17 municipios se hara desde el Area de Desarrollo Sostenible
y Turismo.

La campana de difusion se realizara al menos con dos semanas de antelacion a la celebracion
del seminario web.

La empresa adjudicataria realizard dos recordatorios, cercanos a la fecha del webinar en-
viando un e-mail 24 horas antes y otro una hora antes de comenzar para que los asistentes
no se olviden de la hora de comienzo y tengan a mano el enlace de acceso.
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3. Gestion de Inscripciones:

validacion&cveValidacion

En el momento de la inscripcion, debera de figurar una advertencia que haga referencia a la
ley de proteccion de datos en lo que al tratamiento de datos de caracter personal se refiere,
que sera revisada conjuntamente con el equipo responsable del contrato.

El usuario recibira en su correo electréonico un enlace de acceso generado individualmente
para cada inscrito, que le sera remitido por parte de la empresa adjudicataria y le permitira
acceder al webinar el dia y la hora de la sesion.

La empresa adjudicataria debera de recabar del alumnado los datos que necesite el Depar-
tamento de Formacion para poder gestionar los mismos en su Aplicativo especifico para la

Gestion de la Formacion.

4. Contratacion de ponentes para seminarios web:

Firmantes: MARIA NARCISA PEREZ MARTIN - JEFATURA DE SECCION DE PROYECTOS EUROPEOS (DIPUTACION DE CACERES)

El Departamento de Formacion sera el encargado de la contratacion de cada uno de los po-
nentes que deberan ser expertos en el tema a tratar y con amplios conocimientos sobre el
tema a trabajar. Su eleccién se realizard de forma consensuada con el equipo del Departa-
mento de formacion de Diputacion de Caceres y los responsables del contrato.
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5. Preparacion de las invitaciones:

La empresa adjudicataria realizara las invitaciones para enviar a los participantes en el web
seminario. Enviara correos electronicos personalizados con las indicaciones de conexion y
acceso al mismo.
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6. Puesta en marcha e interaccion:

Organizara el seminario web de una manera productiva, independientemente del dispositivo
y del sistema operativo, manteniendo el interés de su audiencia con su contenido y fomen-
tara lainteracciéon a través de audios y videos, sondeos de encuestas, preguntas y respuestas,
llamadas a la atencidn, etc., permitiendo una comunicacién bidireccional entre el oradory el
resto de participantes.

Se complementara la explicacion del/los ponentes con aquellos recursos que se consideren
aportan mayor claridad a la exposicion. La grabacion se hara en el formato compatible con
la plataforma del Departamento de Formacion de Diputacién de Caceres, incorporando to-
dos aquellos elementos que aporten mayor claridad, complementen el contenido y permitan
su visionado posterior, tanto a través de la Plataforma de Formacién, como del canal de
Youtube de Diputacion Provincial.

DIPCC-PF2BEEOPQ3I0KT9V3M7EWUNVW81ZO1LF

Ademas, debera subir los contenidos y documentos complementarios que les proporcionen
los docentes a la plataforma.

7. Obtencién de conclusiones:
La empresa adjudicataria realizara estadisticas del web seminario y niimero de asistentes.

Enviarad un e-mail al terminar el webinar, agradeciendo la asistencia y solicitando una valora-
cion de la utilidad del evento.

validacion&cveValidacion

8. Grabacion y edicion de los webinarios:

En la edicion, tras la emision y grabacion habra de rotularse los contenidos en portugués.
Estos videos serviran de pildoras formativas que puedan ser visionadas de manera asincrona,
y alojadas en un repositorio en la pagina web del Departamento de Formacion y la web del
Proyecto POCTEP y en el canal de Youtube de Diputacion de Caceres

9. Base de datos del alumnado:

La empresa adjudicataria elaborara y proporcionara al Departamento de Formacion de la
Diputacion de Caceres una base de datos con el nombre, apellidos y DNI de las personas que
han participado en cada uno de los seminarios web para poder proceder desde este Depar-
tamento a la realizacién y puesta a disposicion de los alumnos, de los correspondientes di-
plomas de participacion. Asi mismo servird como justificacion de la ejecucién y beneficiarios
del proyecto Agenda 2030 Local.
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10. Disefio y organizacion de los contenidos:

Sera responsabilidad de la licitadora trabajar en el diseio de la estructura de contenidos y
guion expositivo en coordinacién con el personal responsable de la materia a trasladar, para
ello se establecera una agenda de grabacién con el/ los panelistas. Habran de trabajarse en
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la busqueda de soluciones innovadoras para una mayor claridad en la exposicién de conte-
nidos y visibilidad de resultados, teniendo en cuenta que los usuarios finales de esta infor-
macién son los ayuntamientos de la provincia de Caceres, asi como los socios del proyecto,
todo ellos tomando como base lo recogido en el punto n° 5 de este documento.

11. Aunque la definicion de la temética ya se incorpora en este documento técnico, la asistencia
técnica podra proponer ponentes que pudieran complementar la propuesta inicial.

5. GUION MINIMO DE CONTENIDOS DE LOS 4 WEBINARIOS:

1.- WEBINAR DE PLATAFORMA DE EMPLEO DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE CACERES:

El objetivo de la formacion es dar a conocer contenidos y recursos disponibles a través de la
Plataforma de Empleo de la Diputacion de Caceres y el resto de recursos complementarios para
apoyar el empleo y el emprendimiento en la provincia de Caceres.
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Se debe trasladar que es un espacio disefiado para apoyar a demandantes de empleo,
emprendedores y empresas en la provincia de Caceres. Ofrece orientacion profesional personalizada,
formacién, adquisicion de competencias y recursos con inteligencia artificial para mejorar la
empleabilidad. El pablico objeto y el mensaje ha de centrarse en:

validacion&cveValidacion

e Sj buscas empleo, el portal te acompaia en la planificacion de tu itinerario, evaluacién de
talento y formacion.

e Sj quieres emprender, te ayuda a desarrollar un proyecto y te integra en la comunidad de
emprendedores.

e Y si eres empresa, colabora en la identificacion de perfiles profesionales y necesidades
formativas.

La Plataforma de Empleo de la Diputacion de Caceres tiene como objetivo principal mejorar la
empleabilidad de los ciudadanos de la provincia, especialmente en sectores tecnoldgicos e
industriales. Su propésito es facilitar la busqueda de empleo, apoyar a emprendedores y colaborar
con empresas en la identificacion de talento.

Enfoque a Usuarios. Los principales usuarios de la plataforma son:
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e Demandantes de empleo, quienes reciben orientacion profesional, formacion y herramien-
tas para mejorar su perfil laboral.

e Emprendedores, que cuentan con apoyo para desarrollar sus proyectos y acceder a recursos
de financiacion.

e Empresas, que pueden publicar ofertas de empleo y encontrar candidatos adecuados para
sus necesidades.
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Contenido. La plataforma ofrece una amplia variedad de recursos, incluyendo:

e ltinerarios formativos y seguimiento integral.

¢ Inteligencia artificial aplicada a la busqueda de empleo.

¢ Informacioén sobre tipos de contratos, entrevistas de trabajo y competencias digitales.

e Acceso a ofertas de empleo de diversas plataformas, como Infojobs y el Servicio Publico de
Empleo Estatal (SEPE).

Metodologia de trabajo. La plataforma emplea metodologias innovadoras para mejorar la
empleabilidad, incluyendo:

e Evaluacion de talento y competencias.

e Orientacion personalizada y asesoramiento profesional.

¢ Integracion de herramientas digitales y automatizacién de procesos.

e Comunicacion con usuarios mediante correo electrénico, SMS y WhatsApp.
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Destinatarios finales del portal:

e Personas desempleadas que buscan mejorar su perfil profesional.
e Emprendedores que desean desarrollar sus ideas de negocio.
e Empresas que requieren apoyo en la seleccion de personal y formacion.

validacion&cveValidacion

Finalmente habra de dejar accesible, para aquellos que necesiten mayor detalle los datos de contacto
del personal del Servicio responsable.

2.- WEBINAR DE AYUDAS Y SUBVENCIONES DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE CACERES
DESTINADAS A LOS AYUNTAMIENTOS DE LA PROVINCIA:

La Diputacion de Caceres gestiona diversas ayudas y subvenciones destinadas a entidades locales,
empresas y asociaciones con el objetivo de fomentar el desarrollo econédmico y social en la provincia.

El objetivo de este seminario on-line es informar sélo de aquellas destinadas a las entidades locales,
con el fin de difundir en la Provincia y a las entidades locales como posibles solicitantes de estas
ayudas todas aquellas ayudas que se abren anualmente y cuyo destino es variado, en areas como
deportes, cultura, asistencia a entidades locales y digitalizacién. Teniendo en cuenta todo ellos se
abordaran como minimo los siguientes contenidos:

Firmantes: MARIA NARCISA PEREZ MARTIN - JEFATURA DE SECCION DE PROYECTOS EUROPEOS (DIPUTACION DE CACERES)
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Tipos de subvenciones disponibles:

Ayudas a inversiones municipales (infraestructuras, modernizacion, digitalizacion).
e Fondos europeos gestionados por Diputaciones.

e Subvenciones para formacién y empleo en el ambito local.

e Proyectos medioambientales y sostenibles.

e Cultura, patrimonio y deporte.

e Reto Demografico.
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e Desarrollo turistico sostenible.
e Comunidades Energéticas.
e Servicios Sociales y bienestar.

Importes y plazos clave:

e ;Cémo se organizan los fondos y como se asignan?
e Fechas importantes para solicitudes y justificacion.
e Casos de éxito de municipios que han aprovechado estas ayudas.

Como justificar y gestionar las subvenciones:

e Pasos fundamentales para presentar una solicitud efectiva.
¢ Documentacién necesaria.

e Herramientas digitales para gestionar la subvencion.

e Errores comunes y como evitarlos.

DIPCC-PF2BEEOPQ3I0KT9V3M7EWUNVW81ZO1LF

Equipos de apoyo y asistencia técnica:

e Recursos y plataformas digitales disponibles para ayuntamientos.
e Contacto con personal técnico de la Diputacion para resolver dudas.
e Asesoramiento en la preparacion de proyectos.

validacion&cveValidacion

Preguntas frecuentes:

e Espacio interactivo donde los ayuntamientos plantean dudas especificas.
e Conclusiones y recomendaciones finales.
e Préximos pasos y canales de comunicacion.

Materiales adicionales:
e Guia descargable con el resumen del webinario.

e Contacto directo con especialistas de subvenciones.
e Acceso a una grabacion para consultas posteriores.

Firmantes: MARIA NARCISA PEREZ MARTIN - JEFATURA DE SECCION DE PROYECTOS EUROPEOS (DIPUTACION DE CACERES)

El objetivo de la formacion es dar a conocer contenidos y recursos disponibles a través de la la web
de subvenciones de la Diputacion de Caceres y el resto de recursos complementarios para apoyar el
desarrollo socioeconémico en la provincia de Caceres.
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3.- WEBINAR DE GUIA DE FINANCIACION PARA LAS ENTIDADES LOCALES PROCEDENTES DE
FONDOS EUROPEOS. NACIONALES Y REGIONALES:

1. Introduccion:

Partiendo del Plan de Accion de desarrollo sostenible en el que hemos trabajado para cada uno de
los 17 municipios, se aborda brevemente la importancia de conocer las diferentes fuentes de
financiacion disponibles que permita buscar medios financieros externo que permitan implementar
las acciones transformadoras o cualquiera de los retos en los que deben seguir trabajando para su
mejora socioecondémica.

Ademas de conocer las fuentes de financiacion en los distintos niveles de las administraciones hay
que partir de un conocimiento y analisis de nuestra propia estructura técnica y capacidad financiera
para el disefio de los proyectos, candidaturas y su tramitacion.

Conocido todo ello, ahora si, analizaremos dénde y como se muestran las distintas fuentes de
informacién en los distintos niveles administrativos y se hara teniendo en cuenta: qué financian,
caracteristicas de los fondos, cofinanciacion, justificacién, complejidad, red de apoyo tanto para el
diseno, como para la presentacion de las ayudas.

DIPCC-PF2BEEOPQ3I0KT9V3M7EWUNVW81ZO1LF

e Europeo: Fondos FEDER, FEADER, programas tematicos

¢ Nacional: Ayudas del Gobierno de Espaia, programas ministeriales
e Regional (Extremadura): Subvenciones de la Junta de Extremadura
e Local: Apoyos de la Diputacién de Caceres

validacion&cveValidacion

Para cada bloque tenemos que saber los tipos de proyectos financiables, cdbmo acceder a esas
convocatorias y donde encontrarlas de forma actualizada. Para maximizar el acceso a un amplisimo
volumen de informacién, que ademas es cambiante se abordaran en el webinario consejos Utiles de
como hacerlo de forma efectiva, evitar errores comunes en el proceso, buscar apoyos y colaboracion
con agentes claves que pueden orientar el disefio, como puedan ser AEDL, Mancomunidad, Fempex,
y fundamentalmente vamos a entrar en el desglose de los Recursos Digitales para el seguimiento de
las convocatorias.

FUENTES DE FINANCIACION:

Firmantes: MARIA NARCISA PEREZ MARTIN - JEFATURA DE SECCION DE PROYECTOS EUROPEOS (DIPUTACION DE CACERES)

2. Fuentes de financiacion europeas:
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e Fondos europeos disponibles para municipios (FEDER, FEADER, FSE+).

e Programas especificos para el desarrollo local sostenible, digitalizacion y economia verde.
Ejemplos de proyectos financiados en municipios pequefios.

e Doénde buscar convocatorias: Portal de Financiacion de la UE, entre otros.
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e Programas ministeriales para infraestructura, empleo y sostenibilidad.

e Casos de éxito y mejores practicas.

¢ Fuente de informacién: Base de Datos Nacional de Subvenciones.

e Boletin quincenal de ayudas, subvenciones, becas y premios (https://administra-
cion.gob.es/pag_Home/ayudas/boletin.html).

4. Fuentes de financiacion regionales (para Extremadura):

e Fondosy programas de la Junta de Extremadura.

e Lineas de apoyo en innovacion, digitalizacion y desarrollo rural.

e Como acceder y gestionar ayudas.

e Portal de informacion: Consejeria de Hacienda y Administracién Publica de Extremadura.

e Portal dela Junta de Extremadura de Subvenciones y Ayudas (https://www.juntaex.es/trans-
parencia/subvenciones-y-ayudas)
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5. Financiacion local y ayudas de la Diputacion de Caceres:

e Programas especificos de la Diputacién para pequefos ayuntamientos
Subvenciones para desarrollo territorial y servicios municipales

e Como presentar una solicitud de ayuda

e  Web oficial: Diputacién Provincial de Caceres

validacion&cveValidacion

6. Resolucién de dudas y materiales (website de ayudas):

e Turno de palabra para la resolucién de dudas. En todos los bloques se tratara de incorporar
casos de éxito y facilitar material adicional que les permita ampliar informacion.

e Compartir herramientas y estrategias para optimizar la gestién de fondos.

e Cierrey conclusiones.

4.- WEBINAR DE CAPACITACION A RESPONSABLES DE ASOCIACIONES LOCALES A CONFORMAR
PROYECTOS Y SOLICITUD DE APOYO PUBLICO Y PRIVADO DE LAS ACCIONES PROGRAMADAS:

Con el objetivo de capacitar a los lideres locales de la dinamizacion de las asociaciones que operan
en los distintos municipios, con tematicas y objetivos variados, ya sean de promocion cultural, de
dinamizacion de colectivos, de fomento de actividades deportivas, lidicas o de naturaleza en el
proceso de redaccion de proyectos o en la propia planificacion de las actividades anualmente.

Firmantes: MARIA NARCISA PEREZ MARTIN - JEFATURA DE SECCION DE PROYECTOS EUROPEOS (DIPUTACION DE CACERES)
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El seminario debe contribuir a capacitar a los asistentes en la elaboracion de proyectos que les
permitan acceder a recursos y planificar actividades de manera eficiente, con el siguiente alcance:

02000010
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e Presentacién del facilitador y objetivos del webinario.
e Importancia de la planificacion y estructuracién de proyectos para asociaciones locales.
e Breve presentacion de los participantes y sus expectativas.
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Conceptos clave para la redaccién de proyectos

e ;Qué es un proyecto? Diferencia entre idea y proyecto estructurado.
e Elementos basicos: diagnostico, objetivos, metodologia, cronograma y evaluacion.
e Tipos de proyectos segln su finalidad: sociales, culturales, educativos, etc.

Metodologia para la elaboracion de proyectos

e Analisis del contexto: Identificacion de necesidades y oportunidades, adaptado a la tema-
tica en la que se desarrollan las actividades de cada asociacion.

¢ Definicion de objetivos SMART (especificos, medibles, alcanzables, relevantes y tempora-
les).

e Estructura del proyecto: Formato y contenidos imprescindibles.

Proceso de redaccion: Paso a Paso
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¢ Titulo y resumen ejecutivo: Impacto y claridad.

e Justificacion: Argumentar la necesidad del proyecto.

Metodologia y actividades: Cémo organizar las acciones paso a paso.
e Presupuesto y recursos: Como estructurar los costos.

e Evaluacién del proyecto: Indicadores y mediciéon de resultados.

validacion&cveValidacion

Estrategias para la presentacion y financiacion

e Como adaptar el proyecto a convocatorias de subvenciones y financiacion.

e Presentacion efectiva ante entidades publicas y privadas.

e Principales entidades con medios financieros que apoyan las actividades asociativas en la
Provincia de Caceres.

Preguntas, debate y cierre
e Resolucién de dudas.

e Conclusiones y recomendaciones finales.
e Recursos adicionales y préoximos pasos.

Firmantes: MARIA NARCISA PEREZ MARTIN - JEFATURA DE SECCION DE PROYECTOS EUROPEOS (DIPUTACION DE CACERES)
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6. AMBITO DE ACTUACION:
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El ambito territorial del trabajo incluira los municipios beneficiarios del proyecto en la Provincia de
Caceres en la emision en directo, tras la grabacion y edicion se dejara en abierto en el canal de
youtube de Diputacion provincial y formara parte del Plan de Formacion a Cargos electos y ciudada-
nia, de Diputacion de Caceres.
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7. PLAZO DE EJECUCION:
Desde la fecha de resolucion de adjudicacién, hasta el 31 de diciembre de 2025.
8.- PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS Y CRITERIOS DE ADJUDICACION
Las empresas licitadoras presentaran, de manera obligatoria, dos sobres cuyo contenido sera el que
se especifica a continuacién:
SOBRE 1: MEMORIA DESCRIPTIVA de los servicios que se ofertan y que forman parte de los

Criterios evaluables mediante juicio de valor.

Las empresas licitadoras deberan presentar una propuesta con una extension maxima de 10
paginas, con tipografia Calibri 11 puntos e incluida portada.
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En la propuesta también aparecera el plan de trabajo, con la introduccion (breve descripcion
de los trabajos a desarrollar), objetivos, metodologia de trabajo, descripcion de los materia-
les y soluciones técnicas mas idéneas, fases y cronograma.

En este sobre se incluira la declaracion responsable (ANEXO 1)

validacion&cveValidacion

SOBRE 2: (ANEXO Il) Documentacién que debe ser valorada conforme a criterios cuantifica-
bles mediante la mera aplicacion de formulas (oferta econémica y criterios automaticos). En
dicho sobre debera incluirse la acreditacion del cumplimiento de dichos criterios automati-
cos, ya sea mediante certificaciones expedidas por Organismos Publicos, Declaraciones Res-
ponsables, etc.

Para el detalle de los trabajos realizados equivalentes al objeto del contrato que permita
valorar la experiencia de las licitadoras que conforman esta contratacion, se incluira una
tabla con indicacion el objeto y contenido principal, importe, fecha y destinatario, publico o
privado, de los mismos, cuando el destinatario sea una entidad del sector publico; cuando el
destinatario sea un sujeto privado, mediante un certificado expedido por éste o, a falta de
este certificado, mediante una declaracion del empresario acompanado de los documentos
obrantes en poder del mismo que acrediten la realizacion de la prestacion; en su caso, estos
certificados seran comunicados directamente al 6érgano de contratacion por la autoridad
competente.

Firmantes: MARIA NARCISA PEREZ MARTIN - JEFATURA DE SECCION DE PROYECTOS EUROPEOS (DIPUTACION DE CACERES)
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La valoracién del mayor nimero de trabajos realizados, valorandose con 5 puntos por certi-
ficado acreditado hasta un maximo de 3.
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El contrato se adjudicara al licitador que presente la oferta mas ventajosa en base a la mejor relacion
calidad-precio y conforme al art. 145 de la LCSP y a los criterios de valoracion previstos y que se
detallan a continuacion.

A. SOBRE 1, que incluira:

CRITERIOS EVALUABLES MEDIANTE JUICIO DE VALOR. Hasta un max. de 15 puntos, que se
desglosan de la siguiente manera:

e Propuesta técnica, donde se valora a nivel global la documentacién presentada,
claridad, metodologia, descripcion de soluciones y propuesta de elementos téc-
nicos mas innovadores para la mejor trasmisién de los contenidos: Max. 15 pun-
tos

B. SOBRE 2, que incluira:

DIPCC-PF2BEEOPQ3I0KT9V3M7EWUNVW81ZO1LF

OFERTA ECONOMICA. Hasta un maximo de 70 puntos.
Se valoraran las ofertas econémicas en aplicacién a la siguiente férmula:

P =70 x (OMB/OL)

Donde:

P = Puntos obtenidos.

OL= Oferta de cada uno de los licitadores.
OMB= Oferta mas baja

validacion&cveValidacion

Justificacion: El art. 145 LCSP exige la aplicacién de un criterio econémico. La formula cumple
con los requisitos fijados por la doctrina: da mayor puntuacién a la oferta mas baja, no aplica
umbral de saciedad, no pivota sobre la baja media, y no valora la oferta al tipo.

CRITERIOS AUTOMATICOS. Hasta un maximo de 15 puntos, que se desglosan de la
siguiente manera:

® Por cada trabajo de similares caracteristicas desarrollado, 5 puntos por contrato.
Max.15 puntos

Firmantes: MARIA NARCISA PEREZ MARTIN - JEFATURA DE SECCION DE PROYECTOS EUROPEOS (DIPUTACION DE CACERES)
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9. PROCEDIMIENTO, PRESUPUESTO, PRECIO Y PAGO DEL CONTRATO:

Esta accién se encuadra dentro del programa 4396.-PROYECTO C2 AGENDA LOCAL 2030 del A. de
Desarrollo Sostenible y Turismo, financiado con fondos del proyecto 0020_C2_AGENDA_2030_LO-
CAL_6_E. El procedimiento de contratacion sera menor, conforme a la Ley 9/2017 de contratos del
sector Publico, siendo el presupuesto maximo de esta contratacion de DOS MIL OCHOCIENTOS
NUEVE EUROS CON NOVENTA Y DOS CENTIMOS (2.809,92 €), y QUINIENTOS NOVENTA EUROS CON
OCHO CENTIMOS el IVA (590,08 €), ascendiendo el importe total a TRES MIL CUATROCIENTOS EUROS
(3.400,00 €), gasto que se pretende realizar con cargo a la aplicacién presupuestaria siguiente:
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2025 04.4396.22606 Reuniones, Conferencias y Cursos -C2 AGENDA LOCAL

Se ha estimado un presupuesto por cada seminario web de 702,48 €, lo que hace un total de
2.809,92€ mas el 21% de IVA que asciende a 3.400,00€

N.°SEMINARIOSWEB ~ PRECIOUNITARIO  TIPOIVA TOTAL

4 850,00€ T 3.400,00€
El precio se ha determinado a tanto alzado segln precios de mercado.

El pago del precio se realizara mediante transferencia bancaria @na vez presentada la factra elec-
tronica, visada y conformada por la Jefa de Area de Desarrollo Sostenible y T@rismo.

Datos qglfle han de figflrar en la factracién:
Organo Gestor: L02000010 Diptacién Provincial de Caceres.
Oficina Contable: LA0002660 Intervencion.
Unidad Tramitadora: C2 AGENDA 2030 LOCAL. - GE0022862
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Se abonaran unicamente por los servicios efectivamente prestados.

validacion&cveValidacion

10.- PROPIEDAD DE LOS TRABAJOS:

Todos los docZimentos, asi como los prod@ctos y slbprodZctos elaborados por el contratista como
conseclflencia de la ejeccion del presente contrato, seran propiedad de la Dip@tacion de Caceres,
glién podra reprod@cirlos, pEblicarlos y divZlgarlos, total o parcialmente, sin gZe pfleda oponerse a
ello el adj@dicatario afltor material de los trabajos.

El adj@dicatario renlnciard expresamente a c@alg@ier derecho qfle sobre los trabajos realizados
como consecencia de la ejecllcion del contrato pldiera corresponderle, y no podra hacer ningin
Eso o divZlgacion de los doclZimentos [tilizados o elaborados en base a este docZmento técnico, bien
sea en forma total o parcial, directa o extractada, original o reprodZcida, sin alfitorizacion expresa de
la Diptacion provincial de Caceres.

Firmantes: MARIA NARCISA PEREZ MARTIN - JEFATURA DE SECCION DE PROYECTOS EUROPEOS (DIPUTACION DE CACERES)

11. REGIMEN DE PENALIDADES:
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Penalidades por incumplimiento de plazos

Penalidades: IncZmplimiento de plazos de ejecllcion: 50 € por cada dia de retraso si al finalizar el
plazo de ejeclcién del contrato, el servicio no ha sido recibido por calZlsas imptables al contratista.
Las penalizaciones se haran efectivas mediante dedZcciones de las cantidades e deban abonarse
al contratista.
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Cumplimiento defectuoso de la prestacion objeto del contrato
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Penalidades: Se impondran penalizaciones por cumplimiento defectuoso en los siguientes términos:
Como regla general, su cuantia serd un 10% del precio del contrato IVA excluido.

Por ejecucion defectuosa (de conformidad con lo establecido en el articulo 192 de la LCSP): Las pe-
nalidades establecidas se aplicaran por incumplimiento de cualquiera de los criterios de adjudicacion
y de las OBLIGACIONES ESENCIALES DE EJECUCION DEL CONTRATISTA recogidas en el presente do-
cumento, determinandose una penalidad del 10% del precio del contrato por cada incumplimiento
de cada una de las obligaciones esenciales y de los criterios de adjudicacion, pudiendo llegar hasta
un maximo del 50% del precio del contrato I.V.A. excluido.

En todo caso, la imposicion de las penalizaciones no eximira al contratista de la obligacion que legal-
mente le incumbe en cuanto a la reparacion o subsanacion de los defectos.

Incumplimiento de las condiciones especiales de ejecucion del contrato:

Se consideran muy graves los incumplimientos por parte del adjudicatario de cualquiera de las con-
diciones especiales de ejecucion previstas en los pliegos. Estos incumplimientos seran causa de reso-
lucién del contrato, salvo que se considere que la actuacion es aislada y susceptible de reconduccion,
y que la resoluciéon del contrato no resulta conveniente para el interés del correspondiente de este
documento.

DIPCC-PF2BEEOPQ3I0KT9V3M7EWUNVW81ZO1LF

Estos incumplimientos contractuales muy graves conllevaran la imposicién de las penalidades coer-
citivas de 2 % del precio de adjudicacién, IVA excluido, por cada infraccion.
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La aplicacion de las penalidades descritas exigira la previa tramitacion de un expediente sancionador
en el que se dé audiencia al contratista y se informe por el responsable del contrato. En el caso de
incumplimientos reiterados que supongan sanciones que superen en su conjunto el 50 % del precio
del contrato (IVA excluido) se procedera a la resolucion del contrato, asi como a la indemnizacion de
los dafos y perjuicios causados. El procedimiento de resolucion del contrato se ajustara a lo estable-
cido en el articulo 109 y siguientes del RGLCAP.

En todo lo no previsto en la presente clausula sera de aplicacion lo establecido en los articulos 192 y
siguientes de la Ley de Contratos del Sector Publico, de 9 de noviembre de 2017

12. TRABAJOS A REALIZAR Y OBLIGACIONES ESENCIALES.

Firmantes: MARIA NARCISA PEREZ MARTIN - JEFATURA DE SECCION DE PROYECTOS EUROPEOS (DIPUTACION DE CACERES)
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Tienen el caracter de obligaciones esenciales de conformidad con lo establecido en el art. 211.1.f) de
la Ley de Contratos del Sector Publico 9/2017 de 9 de noviembre, las prestaciones recogidas en estas
especificaciones técnicas.
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13.- POLITICAS COMUNITARIAS:

La empresa adjudicataria debera cumplir en todo momento con la normativa comunitaria en mate-
ria de publicidad, siguiendo las indicaciones de la Guia Informacién y Publicidad del Programa Ope-
rativo de Cooperacion Transfronteriza Espafia Portugal 2021-2027, que debera quedar reflejado en
los documentos que generen.
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También se compromete a facilitar a los organismos responsables de auditoria y control del Proyecto
en toda la documentacion relacionada con la actividad contratada.

Caceres, a fecha de firma electronica

DIPCC-PF2BEEOPQ3I0KT9V3M7EWUNVW81ZO1LF
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ANEXO |

DECLARACION RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS
LEGALMENTE PARA CONTRATAR CON EL SECTOR PUBLICO Exp. XPS0192/2025 ADS.
CONTRATACION DE UNA ASISTENCIA TECNICA QUE DISENE Y COORDINE LA IMPARTICION DE
CUATRO SEMINARIOS DE DOS HORAS DE DURACION CADA UNO EN FORMATO ON LINE (subtitulos
en portugués) A TRAVES DE LA PLATAFORMA DE FORMACION DE LA DIPUTACION DE CACERES,
DENTRO DEL PROYECTO 0020_C2_AGENDA_2030_LOCAL_6_E DEL PROGRAMA INTERREG VI-A
ESPANA-PORTUGAL 2021-2027 (POCTEP) COFINANCIADO EN UN 75% POR EL FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL (FEDER).

D SRR .,con DNI N.°. ..en representacion de la asociaciéon ... , con CIF
N°..coeeeerernenns, CON poder bastante para eIIo ya efectos de acreditar el cumplimiento de los requisitos
exig|dos por Ia vigente legislacion de contratos administrativos.
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DECLARO BAJO MI RESPONSABILIDAD:

1°.- Que la empresa a la que represento dispone de capacidad de obrar y de la habilitacion profesio-
nal legalmente exigida para concertar con la Diputacion de Caceres la realizacion de la prestacion
definida anteriormente.

validacion&cveValidacion

2°.- Que ni yo personalmente, ni ninguno de los administradores de la persona juridica en cuyo nom-
bre actlo, estamos incursos en ninguna de las prohibiciones para contratar con el sector publico
establecidas en el articulo 71 de la LCSP.

En Caceres a....uuvvvveveveenevvnernnn....de 2025

C/Pintores, 10. 10005, Caceres. Telf.: 927-255600

Firmado por:

Firmantes: MARIA NARCISA PEREZ MARTIN - JEFATURA DE SECCION DE PROYECTOS EUROPEOS (DIPUTACION DE CACERES)
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ANEXO Il
ARCHIVO ELECTRONICO O SOBRE I

MODELO DE OFERTA ECONOMICA Y CRITERIOS VALORABLES EN CIFRAS

D4 D T = TP RURRPRRRRRRPRRTRY of o o residencia en
(o= | [T n° ... con D.N.L. N® oo, actuando en nombre
propio o en representacion de la empresa... , e infor-

mado de las condiciones del contrato “CONTRATACION DEL SERVICIO DE DISENO Y COORDINACION
E IMPARTICION DE CUATRO SEMINARIOS DE DOS HORAS DE DURACION CADA UNO EN FORMATO
ON LINE (subtitulos en portugués) A TRAVES DE LA PLATAFORMA DE FORMACION DE LA DIPU-
TACION DE CACERES, DENTRO DEL PROYECTO 0020_C2_AGENDA_2030_LOCAL_6_E DEL PRO-
GRAMA INTERREG VI-A ESPANA-PORTUGAL 2021-2027 (POCTEP) COFINANCIADO EN UN 75% POR
EL FONDO EUROPEO DE DESARROLLO REGIONAL (FEDER), me comprometo a llevar a cabo su ejecu-
cion en las siguientes condiciones:
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SERVICIO DE DISENO Y COORDINACION E IMPARTICION DE CUATRO SEMINARIOS DE DOS HORAS DE
DURACION CADA UNO EN FORMATO ON LINE (subtitulos en portugués) A TRAVES DE LA PLATAFORMA DE
FORMACION DE LA DIPUTACION DE CACERES, DENTRO DEL PROYECTO
0020_C2_AGENDA_2030_LOCAL_6_E DEL PROGRAMA INTERREG VI-A ESPANA-PORTUGAL 2021-2027
(POCTEP) COFINANCIADO EN UN 75% POR EL FONDO EUROPEO DE DESARROLLO REGIONAL (FEDER).

validacion&cveValidacion

ECONOMICA IMPORTE IVA PRECIO TOTAL

WEBINARIO N° 1

WEBINARIO N° 2

WEBINARIO N° 3

WEBINARIO N° 4

Firmantes: MARIA NARCISA PEREZ MARTIN - JEFATURA DE SECCION DE PROYECTOS EUROPEOS (DIPUTACION DE CACERES)

TOTAL
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IVA

TOTAL (IVA INCLUIDO)
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CRITERIOS VALORABLES EN CIFRAS O PORCENTAJES.

Trabajos realizados de similares caracteristicas al objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTENIDO IMPORTE FECHA DE ENTIDAD CON LA
CONTRATO/SERVICIOS PRINCIPAL REALIZCION QUE SE REALIZO
1.

2.

3.

En Caceres a fecha de firma electronica.
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