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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION POR LA DIPUTACION PROVINCIAL DE
CACERES DEL SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA A LA UNIDAD DE GESTION DE LA ESTRATEGIA DE
DESARROLLO URBANO, SOSTENIBLE E INTEGRADO (EDUSI) “RED DE MUNICIPIOS SOSTENIBLES DE
CACERES”, COFINANCIADA EN UN 80% POR EL FONDO EUROPEQ DE DESARROLLO REGIONAL,
PERTENECIENTE AL PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIONAL DE ESPANA 2014-2020.

1. ANTECEDENTES.

La Diputacién Provincial de Céceres presentod la estrategia de desarrollo urbano sostenible e
integrado vinculado a la ciudad de Céceres en la tercera convocatoria. Se conforma dentro de la
tipologia de area funcional 3 y estd financiada en el marco del Programa Operativo FEDER de
Crecimiento Sostenible 2014-2020, convocada por Orden HAP/2427/2015, de 13 de noviembre,
habiendo sido seleccionada dicha solicitud.

La ESTRATEGIA DE DESARROLLO URBANO SOSTENIBLE E INTEGRADO “Red de Municipios
Sostenibles de Caceres” pretende la regeneracién econdmica y socialmente la Red de Municipios
Sostenibles de Caceres para afianzarla como espacio urbano de referencia de la provincia, gracias
a una serie de objetivos especificos, entre los que destacan, la diversificacion de servicios y
dotaciones asistenciales en los municipios con mayor dependencia a Caceres; la creacion de
empleo con la dinamizacién del emprendimiento y el resurgir del comercio local con especial
atencion a la economia circular en este dmbito; la extensidn de la e-administracion y de servicios
de Smart cities; la revalorizacion de sus recursos naturales y culturales que caracterizan a la Red
con un destacadisimo patrimonio sobre el que gira una parte importante de la economia de la
zonay la mejora de la movilidad y de la interconexién urbano rural.

Mediante Acuerdo del Pleno de la Diputacién de Céceres, de 20 de noviembre de 2017, se
aprueba la Estrategia de Desarrollo Urbano Sostenible e Integrado de la Red Municipios
Sostenibles de Caceres.

Mediante Resolucion de 10 de diciembre de 2018 (B.O.E. n2 304, de 18 de diciembre de 20 18)
de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos, se resuelve definitivamente la tercera
convocatoria para la seleccién de Estrategias de Desarrollo Urbano Sostenible e Integrado que
seran cofinanciadas mediante el Programa Operativo Plurirregional de Espafia en el periodo de
programacion 2014-2020, convocado por la Orden HFP/888/2017, por la que se asignan las
ayudas del Fondo Europeo de Desarrollo Regional, para cofinanciar las estrategias de Desarrollo
Urbano Sostenible e Integrado seleccionadas y que serdn cofinanciadas mediante el Programa
Operativo Plurirregional de Espafia en el periodo de programacién 2014-2020.

En el Anexo | de esta Resolucidn se relacionan los proyectos que han sido clasificados como
seleccionados para obtener ayuda financiera del Fondo Europeo de Desarrollo Regional -FEDER-
de la Unidn Europea. Entre los proyectos seleccionados se encuentra la "RED DE MUNICIPIOS
SOSTENIBLES DE CACERES”, siendo la Diputacidn Provincial de Céceres la entidad beneficiaria de
dicha Estrategia con una ayuda FEDER de 5.000.000,00 euros.

En la citada Resolucién se designa a la Diputacion Provincial de Caceres Organismo Intermedio
Ligero, a los efectos de la seleccién de operaciones que han de desarrollarse en la presente
Estrategia, en base a criterios y procedimientos de seleccidn transparentes y no discriminatorios
y realizando los sistemas de gestién y control de las mismas de acuerdo a lo previsto en la
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reglamentacion comunitaria.

En Resolucion de 10 de diciembre de 2018, de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos,
por la que se resuelve la Tercera Convocatoria aprobada por la Orden HFP/888/2017, por la que
se asignan las ayudas del Fondo Europeo de Desarrollo Regional, para cofinanciar las estrategias
de Desarrollo Urbano Sostenible e Integrado seleccionadas y que serdn cofinanciadas mediante
el Programa Operativo Plurirregional de Espafia en el periodo de programacién 2014-2020, en su
punto segundo se establece que se nos considera, a efectos de seleccidon de operaciones,
Organismo Intermedio FEDER, para lo cual sera necesario redactar Manual de Gestién, lo que
también se comunica desde la Subdireccidn S.G de Desarrollo Urbano, Ol de esta entidad.

En el Manual de Procedimientos Entidad DUSI Diputacidon Provincial de Caceres aprobado por el
Organismo Intermedio de Gestién, en informacidon comunicada por la Subdireccion General de
desarrollo urbano a fecha 04/07/2019, se designa como Unidad de Gestion (UG), que ejercera las
funciones de “Organismo Intermedio Ligero” al Servicio Econémico Administrativo de Area de
Reto Demografico, Desarrollo Sostenible, Juventud y Turismo. En su apartado 2.5 de Estructura
Interna de la Unidad de Gestidn, se establece que se destinard el importe integro del 4% del
proyecto, a la Asistencia Técnica externa para la realizacién de las tareas de coordinacion y
seguimiento, todas ellas en apoyo de la Unidad de Gestion de esta administracién, que recae,
como aprueba el Manual en la Jefatura de Servicio del Area de Reto Demografico, Desarrollo
Sostenible, Juventud y Turismo.

Dada la composicion de la estructura de esta Diputacion y lo aprobado por la Subdireccion
General de Desarrollo Urbano en nuestro Manual de Gestion, y no disponiendo de recursos
humanos y medios suficientes para el cumplimiento adecuado de los compromisos adquiridos
como entidad beneficiaria de las Estrategias DUSI, y la complejidad inherente a su gestion, se
considera oportuno la contratacion de una Asistencia Técnica externa, que apoye y asesore a la
Unidad de Gestion en todas sus funciones.

EJE 13: ASISTENCIA TECNICA. 0OE99.99.1.1 GESTION.

2. OBJETO DEL CONTRATO.

Este contrato tiene por objeto la prestacion del servicio de Asistencia Técnica a la Unidad de Gestidn
de la Estrategia de Desarrollo Urbano Sostenible e Integrado de la Red de Municipios Sostenibles de
Caceres, garantizando las tareas de gestion, seguimiento, evaluacion y justificacion de la misma, de
conformidad con lo establecido en la normativa comunitaria y nacional de aplicacién, tales como:

e Asesoramiento experto en la aplicacion de las indicaciones, instrucciones,
directrices y normativa aplicable a la Unidad de Gestién.

¢ Apoyo a las funciones que desempefia la Unidad de Gestion.

e Elaboracion de informes para la Unidad de Gestion.

e Elaboracién de indicadores de resultado y realizacion

e Justificacién de las Estrategias.

e Asistencia técnica para la organizacion y participacion de reuniones y encuentros
de la Unidad de Gestion.

¢ Asesoramiento y apoyo técnico en Informacion y Publicidad.
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3. AMBITO DE ACTUACION

El dmbito de actuacion es el drea integrada de la EDUSI, con la siguiente distribucidn territorial:

ESTRATEGIA DE DESARROLLO URBANO SOSTENIBLE E INTEGRADO “Red de Municipios
Sostenibles de Caceres”, que esta constituida por un total de 22 municipios: Alcuéscar, Aldea del
Cano, Botija, Casas de Don Antonio, Montanchez, Plasenzuela, Sierra de fuentes, Torremocha,
Torreorgaz, Torrequemada, Herreruela, Aliseda, Arroyo de la Luz, Brozas, Casar de Caceres,
Garrovillas de Alconétar, Malpartida de Caceres, Talavan, Santiago del campo Trujillo, Caceres y
Santa Marta de Magasca.

: 258a0b3d6f748b5d

4. PLAZO DE EJECUCION.

La duracién prevista del contrato, serd de 3 afios (36 mensualidades), pudiendo prorrogarse por
mutuo acuerdo por un maximo de una anualidad (12 mensualidades).

No obstante, el contrato finalizara antes del periodo inicial de 36 meses si en dicho periodo se
realiza la justificaciéon integra de los fondos de las Estrategias de Desarrollo Urbano Sostenible e
Integrado de La Red de Municipios Sostenibles de Caceres, siempre y cuando se hayan tramitado
las ultimas Solicitudes de Pago de Beneficiarios.

5. FUNCIONES Y SERVICIOS A PRESTAR.

Cadigo de verificacién

La prestacion del servicio indicado consistird en:

a) Asesoramiento experto en la aplicacion de las indicaciones, instrucciones, directrices y
normativa aplicables a la estrategia DUSI.

* La empresa adjudicataria prestara asistencia y asesoramiento a la Unidad de Gestion sobre el
cumplimiento de la normativa comunitaria y/o nacional que pueda afectar al desarrollo del
proyecto, entre la que se incluye; normativa relativa a la gestion de fondos, informacion vy
publicidad, contratacion, elegibilidad de gastos, tramitaciones administrativas, etc.
* Andlisis e interpretacion de la normativa, comunitaria o nacional, que sea de aplicacion a la
Estrategia. Todo ello, con la finalidad de lograr una correcta ejecucién de las actuaciones incluidas
en la EDUSI “Red de Municipios Sostenibles de Caceres”.
e Seguimiento periédico de las novedades normativas, orientaciones o guias aplicables. En
particular, se elaborard documentacion instructiva.
e Estudio y aplicacion de las indicaciones de la Autoridad de Gestidn.

b) Apoyo a las funciones que desempefia la Unidad de Gestién.

e Reuniones de coordinacién y seguimiento con el equipo técnico de la unidad de gestidn,
estableciéndose un minimo de una reunién mensual, de caracter obligatorio.

 Seleccion y puesta en marcha de operaciones. Que consiste en el asesoramiento en el
procedimiento para la seleccién de operaciones (siempre en lo que respecta a tareas
correspondientes a la unidad de Gestidn), elegibilidad, gastos subvencionables, procedimientos
a seguir y supervision de la documentacion administrativa.

258a0b3d67748b5d

Esta actividad debe abordarse completamente, dado que esta Estrategia DUSI se inicia en 2019,
habiendo sido seleccionada en la tercera convocatoria. En el proceso de redaccién de la Estrategia
los 22 municipios han priorizado intervenciones dentro de las distintas lineas de actuacion, sin
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embargo, es necesario llevar a cabo un trabajo intenso de analisis, que conllevan la revisién de
las propuestas, que incluyen un territorio de 22 municipios y una poblacion de 138.161
habitantes. Los trabajos a desarrollar conllevan cumplir con los siguientes preceptos y los trabajos

_—0 intermedios para dichas contribuciones:

— L0

_g

——t e Contribucion al Comité de Seguimiento del Programa Operativo.
© . . . .
3  Contribucion a la evaluacion del Programa Operativo.

=§ e Contribucion a los informes de Ejecucion anual y final.
@ * Comunicacion de los incumplimientos predecibles.

—_ QN

e Cumplimiento de la normativa de aplicacion.

e Aplicacion de las medidas antifraude.

e Actualizacion, en caso necesario, del Manual de Procedimientos y demas documentacion
generada durante la puesta en marcha de la Estrategia DUSI (Criterios de seleccion de
operaciones, Indicadores, Plan de Implementacién, etc.)

e Apoyo en la tramitacion de posibles modificaciones, sustanciales y no sustanciales, de la
Estrategia y seguimiento de las mismas hasta su autorizacién por el Ministerio.

¢ Apoyo al Comité de evaluacién de riesgo de fraude, constituido para la correcta ejecucién de
las operaciones enmarcadas en la Estrategia DUSI, realizandose para ello estudios periddicos del
riesgo de fraude.

e Seguimiento y evaluacion periddico del avance de la Estrategia y de los logros conseguidos
cuantificados en base a los indicadores de resultado, productividad y comunicacién establecidos
para el Programa Operativo Plurirregional de Espafia 2014-2020, al igual que la identificacion de
posibles riesgos en los resultados esperados.

Cadigo de verificacién

En todo este proceso, si fuera necesario la visita para la supervision in situ, de aquellos espacios
y acciones en los municipios integrantes de la EDUSI, para comprobar la elegibilidad de las
operaciones y posterior tramitacién como operaciones a seleccionar.

c) Elaboracién de informes para la Unidad de Gestion.

La licitadora debera facilitar a la Unidad de Gestién, durante la totalidad del plazo de ejecucién
del contrato, la siguiente informacion actualizada:

* Cumplimiento de las obligaciones derivadas de la aprobacion de la Estrategia.

e Situacion de cada una de las operaciones financiadas con cargo a EDUSI.

e Estado de ejecucion de los contratos o actuaciones incluidos en cada una de las operaciones de
la EDUSI.

e Evolucion financiera.

¢ Incidencias que puedan afectar al buen desarrollo de la Estrategia.

e Auditorias, controles financieros y administrativos.

* Analisis de la consecucién de objetivos, cumplimiento de indicadores y finalizacion de acciones.
e Difusion e informacion sobre las actuaciones realizadas.

258a0b3d67748b5d

La informacién detallada se trasladard a la Unidad de Gestiéon con periodicidad mensual.
Concretamente, dicha informacidn se presentara mediante los siguientes informes:

* Evolucion de la ejecucion de las operaciones y grado de consecucion de objetivos.
e Evolucion y nivel de ejecucion financiera.
e Compromisos financieros adquiridos y pendientes de adquirir.
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 Pago realizados y obligaciones reconocidas pendientes de pago.
e Certificaciones en proceso y realizadas.
¢ Cualquier otro que se solicite con determinada informacién.

d) Elaboracién de indicadores de resultado y realizacién.

¢ | a empresa adjudicataria elaborard los indicadores de Resultado y de Realizacidn exigidos en la
ejecucion de esta Estrategia, dada la importancia de la verificacion de los avances de ejecucion y
de la consecucion de objetivos, basados en la recopilacion de informacién, fuentes estadisticas o
elaboracion propia.

e |gualmente, la empresa adjudicataria prestard servicios de asistencia a la Unidad de Gestion
para la verificacion del cumplimiento del marco de rendimiento establecido para la EDUSI Red de
Municipios Sostenibles de Caceres, asi como para el conjunto del Programa. En base a la
informacién recopilada, se pondra en conocimiento de la Unidad de Gestion las desviaciones
existentes en relacién con el marco de rendimiento mediante informes con periodicidad
semestral, en los cuales se analice el grado de cumplimiento del marco de rendimiento, las
previsiones para el siguiente periodo y recomendaciones para su cumplimiento.

e) Justificacién de la Estrategia DUSI.

* Apoyo a la Unidad de Gestidn en las siguientes tareas a llevar a cabo, tanto preparatorias y/o
previas como en la aplicacion informdatica GALATEA.

e Procedimiento completo de alta de Operaciones Seleccionadas y seguimiento hasta su
aprobacién por el Organismo competente, incluyendo la gestién de las posibles
subsanaciones, requerimientos o aclaraciones realizadas por parte de los organismos de
gestion o control de estos gastos, volcado permanente de informacion y resolucién de
incidencias.

e Procedimiento completo de alta de contratos asociados a las Operaciones seleccionadas
y seguimiento de cada contrato, incluyendo la gestién de las posibles subsanaciones,
requerimientos o aclaraciones realizadas por parte de los organismos de gestién o
control de estos gastos, volcado permanente de informacién y resolucién de incidencias.

e Procedimiento completo para la presentaciéon de solicitudes de pago, incluyendo la
gestion de las posibles subsanaciones, requerimientos o aclaraciones, soporte en la
recopilacion y volcado de toda la informacion que soporta la solicitud de pago y
elaboracion de los informes necesarios para completar dicha solicitud.

e Soporte en el seguimiento de las tramitaciones de todas las certificaciones de pagos
previstos. En esta labor se incluye la asistencia en todos los pasos de tramitacidon y gestion
de solicitudes de pago, abarcando las siguientes tareas:

o Elaboracién de actas in situ, cuando fueran necesarias.

o Recopilacion de los documentos acreditativos de las solicitudes de pago
tramitadas.

o Elaboracion de informes y asesoramiento en todos los niveles: gestores y
tramitadores, controles internos (auditores de primer nivel), controles externos
(auditores de segundo nivel o externos) y demads departamentos para la
aprobacion y validacion de solicitudes.
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f) Asistencia técnica para la organizacion y participacion de reuniones y encuentros de la Unidad
de Gestién.
¢ Organizacion de reuniones: Estas reuniones podran ser de caracter interno, institucionales, de

_B caracter técnico y abiertas a participantes externos a esta Administracion.
_g
< . . . / . . , . . . s . .
——l El adjudicatario deberd prestar asistencia técnica en la organizacién de las reuniones referidas,
© . .. . . s . .
3 incluyendo la elaboracién del borrador de la convocatoria, remision de dicha convocatoria,
=§ coordinacion y seguimiento de los participantes, elaboracion previa de informes que puedan ser
@ solicitados sobre los asuntos a tratar en cada reunion, remisién de la documentacion que se
—_ QN

precise para cada reunion, prestacion de servicios auxiliares con personal de apoyo necesario y
asistencia en la elaboracién de actas y documentos de conclusiones.

Igualmente, la empresa adjudicataria llevara un registro y custodia de la documentacién previa'y
resultante de la celebracién de dichas reuniones; convocatorias, hojas de firmas de asistentes,
informes, actas de las reuniones y cualquier otro documento relacionado.

* Participacion en reuniones: La autoridades nacionales y comunitarias de esta Estrategia
organizan reuniones periddicas relacionadas con distintos aspectos de su gestion y coordinacion.
En consecuencia, la empresa adjudicataria prestara asistencia técnica en la participacién de la
Diputacién de Caceres en dichas reuniones, incluyendo la asistencia del personal adscrito a la
ejecucion del contrato, cuando asi fuera requerido, apoyo técnico para la participacion de
trabajadores de la Diputacién de Céceres, elaboracion previa de informes necesarios para las
reuniones, elaboracion de actas o documentos de conclusiones o asuntos tratados en estas
reuniones.

Cadigo de verificacién

Si la Diputacién Provincial de Céceres lo considera necesario, la empresa adjudicataria deberd
representar a esta Administracién ante el Organismo Intermedio de Gestidn, ya sea en eventos,
reuniones o jornadas de coordinacion, para los que pudiera estar convocados.

Serd por cuenta de la empresa adjudicataria todos los gastos de desplazamiento, alojamiento,
manutencion y asistencia de su personal a las citadas reuniones.

g) Asesoramiento y apoyo técnico en informacion y publicidad.

La empresa adjudicataria realizara las tareas detalladas como parte de los trabajos de la Unidad
de Gestién. Este apoyo incluird la resolucién de consultas, la elaboraciéon de informes o
documentos necesarios y, especificamente, el seguimiento de la participacion en la red GRECO-
AGE.

258a0b3d67748b5d

e Asistencia para el cumplimiento de las directrices de informacion y publicidad establecidas
en el programa.

* Asesoramiento para la ejecucion de un presupuesto del 0,3% del gasto total de la Estrategia
DUSI EN ACCIONES DE INFORMACION Y PUBLICIDAD.

e Verificacion de la realizacién de acciones de comunicacién de la participacién FEDER en
actuaciones que se presenten como buenas practicas.

e Asesoramiento y apoyo en la realizacion de buenas practicas. Debiendo presentarse como
buenas practicas al menos el 50% de las operaciones financiadas en cada anualidad. La empresa
adjudicataria cooperard en la identificacion de estas buenas practicas.

Para la verificacion del siguiente cédigo podra conectarse a la siguiente direccion https://licitaciones.dip-

caceres.es/licitacion/verificadorCopiaAutentica.do?codigoVerificacion
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e Registro de las acciones de Informacion y Publicidad llevadas a cabo, con la finalidad de
cuantificar los indicadores correspondientes. Documentacidn de las evidencias graficas de los
indicadores.

e Apoyo en la elaboracién de indicadores de Informacién y Publicidad.

e Apoyo en los volcados en la aplicacion informatica INFOCO 2014 para la declaracién de
indicadores.

e Documentacion de las evidencias graficas de los indicadores.

: 258a0b3d6f748b5d

6. MEDIOS HUMANOS Y MATERIALES PARA EL DESARROLLO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

Para el desempefio de estas tareas se dispondra del siguiente personal y perfiles profesionales:

La adjudicataria debera comprometerse a adscribir con exclusividad a este contrato, como
minimo, los siguientes medios humanos:

- 1 Coordinador/a, con el siguiente perfil minimo:

Titulacién universitaria superior.

Experiencia acreditada de al menos seis afios en asistencias técnicas para la Administraciéon
Publica vinculadas con la gestion de fondos europeos.

Experiencia de mas de cinco afios en la gestion de proyectos de Desarrollo Urbano: Iniciativa
Urbana (2007-2013) y/o Estrategias de Desarrollo Urbano Sostenible e Integrado financiados con
fondos FEDER.

Cadigo de verificacién

Haber participado, al menos, en la elaboracién de dos Estrategias de Desarrollo Urbano
Sostenible Integrado presentadas y aprobadas en las convocatorias de estrategias de Desarrollo
Urbano Sostenible e Integrado.

Experiencia acreditada en Verificaciones del articulo 13 del Reglamento 1828/2006 y/o articulo
125, apartado 5 del Reglamento (UE) n2 1303/2013 para organismos intermedios financiados con
fondos estructurales, se debera acreditar mediante certificados de los clientes a los que se haya
prestado el servicio.

Formacion acreditada en aplicaciones informatica para la Gestion de Fondos FEDER: FONDOS
2007, FONDOS 2020 o GALATEA.

- 1 Técnico/a Senior, con el siguiente perfil minimo:

Titulacién universitaria media o superior.

Experiencia acreditada de al menos tres afios en gestion de proyectos financiados con fondos
europeos para la Administracion Publica.

Haber participado en la gestion de al menos dos Proyectos financiados por FEDER del periodo de
programacion 2007-2013.

Haber participado al menos en la elaboracién de una Estrategia de Desarrollo Urbano Sostenible
Integrado presentada y aprobada en alguna de las convocatorias de estrategias de Desarrollo
Urbano Sostenible e Integrado.

- 1 Administrativo, con el siguiente perfil minimo:

Titulo de Bachiller, titulo de Técnico Superior o equivalente.

Experiencia acreditada de al menos dos afios en funciones de administrativo o auxiliar
administrativo en el campo de proyectos europeos, realizando tareas de justificacion.

258a0b3d67748b5d
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Haber participado en tales funciones en la gestion de al menos un Proyecto financiado por FEDER
del periodo de programacion 2007-2013 y/o 2014-2020
Experiencia en justificacion a través de GALATEA.

I -
— L0
— S En lo que respecta a los medios materiales; la empresa adjudicataria aportara el material fungible
_f\r_ e informatico necesario para el desarrollo de los servicios descritos en este pliego.
©
2
—g 7. SUPERVISOR DE LOS TRABAJOS E INTERLOCUTOR.
Lo
—_ QN

La Unidad de Gestién para la Estrategia DUSI Red de Municipios Sostenibles de Caceres,
perteneciente al Servicio Econédmico Administrativo del Area de Reto Demografico, Desarrollo
Sostenible, Juventud y Turismo de la Diputacion Provincial de Caceres, es la unidad responsable
del seguimiento de los trabajos objeto de la presente contratacion.

La empresa adjudicataria deberd contar con un responsable que actie como interlocutor con el
supervisor de la Diputacidon Provincial de Caceres, y que, al mismo tiempo, garantice que la
empresa cumple con sus obligaciones contractuales. Las variaciones que aparezcan durante la
realizacion de los trabajos serdn puestas en conocimiento por escrito, con una antelacion
suficiente que no impida la adecuada coordinacion y elaboracion de los trabajos, debiendo en
todo caso obtener la aprobacion expresa por parte de la Diputacion de Caceres.

Cadigo de verificacién

En Caceres, a fecha de firma electronica.

Unidad de Gestion EDUSI Red de Municipios Sostenibles de Caceres

Fdo.: Maria N. Pérez Martin.

258a0b3d67748b5d
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