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A

DIPUTACION DE CACERES
ARCHIVO Y BIBLIOTECA

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE REGIRAN EL CONTRATO DE
SERVICIO “RESTAURACION Y CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS
PERTENECIENTES A ARCHIVOS MUNICIPALES DE LA PROVINCIA DE CACERES,
QUE HAN SOLICITADO PARTICIPAR EN EL PROGRAMA DIPUTACION RESTAURA, 2*
EDICION”

1.- OBJETO

El objeto es la contratacion de los servicios de Restauracion y conservacion de 37
documentos pertenecientes a archivos municipales de la provincia de Caceres, que han
solicitado participar en el programa Diputacion Restaura, 22 edicion, solicitan intervencion los
siguientes municipios: Acehuche, Almaraz, Almoharin, Caceres, Carcaboso, Casas de
Millan, Casillas de Coria, Coria, Cuacos de Yuste, ElI Torno, Herguijuela, Plasencia,
Serradilla, Trujillo y Valdastillas.

2.- PLAZO DE EJECUCION
El plazo de ejecucion sera desde la formalizacién del oportuno contrato administrativo y
hasta el dia 30 de diciembre de 2027.

3.- ALCANCE
El contrato comprende, segun las necesidades de cada pieza:
. La evaluacién del estado de conservacioén y la definicion definitiva del tratamiento;
. Las operaciones de conservacion-restauracion sobre soportes, tintas, elementos
graficos, sellos, estructuras de encuadernacion y cubiertas;
. El desmontaje y remontaje cuando resulte indispensable;
. La fabricacion y suministro de carpetas, cajas u otros contenedores de
conservacion permanente;
. El transporte, custodia, identificacion y trazabilidad durante todo el periodo de
ejecucion;
. La documentacion escrita y fotografica completa de cada intervencion;
. La subsanacion de defectos detectados durante la recepcidén o el plazo de
garantia.

4.- REQUISITOS TECNICOS DEL OBJETO DEL CONTRATO

Junto con la oferta econdmica, los licitadores deberan presentar una propuesta de
intervencion individualizada para cada uno de ejemplares a restaurar, o global por cada tipo
o formato igual (pergaminos, libros etc.) en la que se reflejara:

Identificacion y descripcion material de cada documento.
Estado de conservacion y diagnostico.

Propuesta de tratamiento.

Relacion de materiales y productos.
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Pruebas y analisis previstos.
Plan de control de calidad.
Cronograma de ejecucion.
Personal técnico adscrito

O N oW

Los trabajos a realizar por el adjudicatario son los siguientes:

Trabajos de conservacion-restauracion en el bloque de texto y en la cubierta, y realizacién
de cajas de conservacion para libros y documentos manuscritos de los siglos XV-XIX.

En funcién del diagnéstico individual y Gnicamente cuando estén técnica y documentalmente
justificadas, podran realizarse las siguientes operaciones:

e Control de signaturas y orden. Numeracién en caso necesario.

e Desmontaje parcial o total

e Limpieza fisica de superficie

e Limpieza quimica en disolventes (agua, etanol u otros)

o Desacidificacion

e Consolidacion

¢ Reparacion de roturas, desgarros y pérdidas

e Laminacion total o parcial

e Laminacién con papel japonés preparado con adhesivos activables por humedad

e Limpieza de cubiertas

e Alisado de cubiertas de pergamino

e Reparacion de cubiertas y elementos estructurales del cuerpo del libro

e Refuerzo o sustitucion de elementos estructurales dafiados

e Costura

¢ Reintegracioén o reposicién de la encuadernacién Unicamente cuando la conservacion
o funcionalidad del documento lo exijan y no resulte viable conservar la estructura
original.

e Instalacion en contenedores de conservacion libres de acidos y adecuados a cada
tipo de documento (carpetas, cajas, mylar etc.).

e Los tratamientos y productos utilizados se ajustaran a los principios profesionales
reconocidos en materia de conservacion-restauracion del patrimonio documental y
bibliografico y cumpliran los requisitos de compatibilidad, estabilidad, durabilidad,
reversibilidad o retratabilidad y minima intervencion..

La inclusion de una operaciéon en esta relacion no autoriza su aplicacion automatica, que
debera estar justificada en el diagndstico individual..

El adjudicatario estara obligado a comunicar a la direccién del archivo cualquier modificacion
técnica que pretenda realizar en su propuesta de intervencion inicial para que sea valorada
por la direccion, en ningun caso esta modificacion implicara un aumento del precio de esta
contratacion. En el caso en que la propuesta no sea aceptada, la intervencién no sera
ejecutada, y los estudios o actuaciones realizados al respecto no se tendran en cuenta en el
momento de la facturacion.
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Al finalizar la ejecucion del contrato y, en todo caso, antes del pago final y de la firma del
acta de recepcion, la adjudicataria entregara:
e Memoria individual de los trabajos realizados en cada uno de los documentos
restaurados.
e Memoria fotografica que acredite y documente el desarrollo de los trabajos.

Por cada documento se entregara una memoria individual firmada por el restaurador
responsable, en formato PDF y en formato docx, que incluira:

. Identificacion, signatura, descripcion material y dimensiones;

. Estado inicial y diagndstico, con localizacion de dafios;

. Pruebas, analisis y resultados;

. Criterios y objetivos de intervencion;

. Descripcién secuenciada de todas las operaciones;

. Materiales y productos empleados, con composicién o denominacion precisa;

. Modificaciones autorizadas e incidencias;

. Estado final y valoracion de resultados;

. Recomendaciones de manipulacion, almacenamiento, exposicion y conservacion;
. Identificacion y firma del personal técnico interviniente.

Antes de aplicar tratamientos humedos, quimicos, de desacidificacion, consolidacion,
fijacion, laminacion o eliminacion de elementos afiadidos se realizaran las pruebas
necesarias de solubilidad, estabilidad, resistencia y compatibilidad.

Los resultados se documentaran vy justificaran en la memoria de intervencién. Cuando las
pruebas revelen riesgos para el soporte, las tintas, los pigmentos, los sellos o cualquier otro
elemento, el tratamiento se suspendera y se propondra una alternativa al responsable del
contrato.

La memoria fotografica documentara, como minimo, el estado inicial, las patologias
relevantes, las fases significativas, elementos desmontados, pruebas, incidencias y
resultado final. Las imagenes seran nitidas, correctamente expuestas y suficientes para
comparar el antes y el después.

Se entregaran los archivos fotograficos originales sin marcas de agua, en formato y
resolucién adecuados para archivo y difusién institucional, con denominacién normalizada
que vincule cada imagen con la signatura y fase del tratamiento. Cuando sea necesario se
utilizaran escala métrica, carta de color y toma general y de detalle.

La documentacion técnica y fotografica debera entregarse antes del pago final y de la
recepcion definitiva. La Diputacion podra exigir la correccion de memorias incompletas,
genéricas, contradictorias o técnicamente insuficientes.
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5. PRINCIPIOS Y CRITERIOS DE INTERVENCION
Las intervenciones se ajustaran a los principios profesionales reconocidos en conservacion-
restauracién del patrimonio documental y, en particular, a los siguientes:

Minima intervencion y respeto a la integridad fisica, histérica y documental;
Compatibilidad quimica y fisica entre materiales originales y afiadidos;

Estabilidad, durabilidad y envejecimiento adecuado de los materiales
incorporados;

Reversibilidad cuando sea técnicamente posible y, en su defecto, retratabilidad;
Legibilidad de la intervencién sin falsificacidon ni reconstruccién conjetural;
Conservacion preferente de cubiertas, costuras, guardas, etiquetas, sellos,
fragmentos y demas elementos originales;

Documentacion integra de pruebas, decisiones, materiales y operaciones;
Diferenciacion prudente de reintegraciones, evitando alterar la lectura o apariencia
historica;

Prioridad de las medidas de estabilizaciéon frente a intervenciones meramente
estéticas.

No se ejecutaran tratamientos sistematicos por el solo hecho de figurar en una relacion
general. Cada operacion debera estar justificada por el diagnéstico y resultar necesaria para
la estabilidad o funcionalidad de la pieza.

6.- LUGAR DE REALIZACION DE LOS TRABAJOS

Los trabajos se realizaran en el taller identificado por la empresa adjudicataria en su oferta.
No se trasladaran los documentos a otras instalaciones ni se cambiara el lugar de ejecucion
sin autorizacion previa y escrita.

El taller debera disponer durante toda la ejecucién de:

Control de acceso y registro de personas autorizadas;

Medidas de deteccion y proteccion frente a incendio, robo, agua y otras
emergencias;

Espacios limpios, ordenados y diferenciados para recepcion, almacenamiento,
tratamientos secos, tratamientos hiumedos y productos quimicos, cuando proceda;
Mobiliario y superficies de trabajo estables, inertes y adecuados a las dimensiones
de las piezas;

Condiciones ambientales compatibles con la conservacién de papel, pergamino,
tintas, pigmentos y encuadernaciones, evitando oscilaciones bruscas;

Proteccion frente a radiacion solar directa, polvo, contaminantes y plagas;
Almacenamiento elevado respecto del suelo y alejado de conducciones de agua o
zonas de riesgo;

Armarios o0 espacios seguros para documentos de especial valor o pequefio
formato;

Protocolo de emergencia y materiales basicos de primera respuesta.

La Diputacion podra comprobar las condiciones declaradas, directamente o mediante la
documentacién acreditativa pertinente, cuando resulten determinantes para la correcta
ejecucion del contrato.
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7.- EQUIPO TECNICO Y MEDIOS ADSCRITOS A LA EJECUCION
La empresa adjudicataria adscribira a la ejecucion del contrato el personal técnico
identificado en su oferta.

Debera contar al menos para la ejecucion de este contrato con 3 RESTAURADORES, uno
de ellos sera el responsable de este contrato, que deberan ser Titulados en Conservacion y
Restauracion de Bienes Culturales (especialidad de Documento Grafico) o Grado en
Conservacion y Restauracion de Bienes Culturales.

La sustitucion del restaurador responsable o de cualquier integrante del equipo cuya
cualificacion haya sido determinante para la adjudicacion requerira autorizacion previa de la
Diputacion. La persona sustituta debera poseer una cualificacion y experiencia iguales o
superiores.

Las operaciones de intervencion directa seran realizadas o supervisadas efectivamente por
personal cualificado. La empresa mantendrd durante toda la ejecucion los medios
personales y materiales comprometidos en su oferta.

8.- ACCESO PREVIO A LOS DOCUMENTOS E INFORMACION FACILITADA A LOS
LICITADORES

La seccion de Archivo, Bibliotecas y Gestion Documental facilitara a los licitadores, previa
solicitud, fotografias, videos, numero de hojas, dimensiones y cuantos datos disponibles
resulten necesarios para valorar adecuadamente las intervenciones.

Igualmente se facilitara que puedan acceder presencialmente a los libros para su inspeccion
o toma de fotografias, previo aviso al siguiente contacto:

Montafia Paredes Pérez

Jefa de Seccion de Archivo, Bibliotecas y Gestion Documental
C/ Pintores n° 10.

Teléfono 927 - 255633

El acceso previo tiene por objeto permitir una oferta suficientemente informada. La falta de
examen presencial no eximira al adjudicatario de ejecutar correctamente los trabajos
comprendidos en su oferta, salvo vicios o circunstancias objetivamente imprevisibles y
debidamente acreditados.

9.- TRANSPORTE, ENTREGA, CUSTODIA Y SEGURO

La retirada y devolucion se realizaran mediante transporte adecuado para bienes
documentales y bajo la responsabilidad de la empresa adjudicataria. Los vehiculos estaran
cerrados, limpios, secos y protegidos frente a desplazamientos, golpes, agua, suciedad y
temperaturas extremas. No se transportardan conjuntamente sustancias o mercancias
incompatibles.

Cada documento se embalara de forma individual o en unidades homogéneas debidamente
separadas, utilizando materiales estables y sistemas que impidan movimientos vy
deformaciones. Las piezas de gran formato, con sellos pendientes o elementos fragiles
dispondran de proteccion especifica.
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La adjudicataria mantendra una cadena de custodia documentada desde la recepcion hasta
la devolucién. No se permitira el acceso, préstamo, reproduccion, cesion o entrega a
terceros salvo autorizacion expresa.

La empresa debera disponer de seguro de responsabilidad civil profesional y de cobertura
suficiente para los dafios, pérdidas o sustracciones que pudieran afectar a los bienes
durante el transporte, depdsito y tratamiento, en los términos y cuantia establecidos en el
PCAP. La existencia del seguro no limitara la responsabilidad contractual de la adjudicataria.
Cualquier accidente, pérdida, dano, acceso no autorizado o incidencia de seguridad se
comunicara de inmediato por teléfono y, en todo caso, se confirmara por escrito dentro de
las veinticuatro horas siguientes, indicando hechos, piezas afectadas y medidas adoptadas.

10.- ENTREGA Y DEVOLUCION DE LAS OBRAS.

La adjudicataria asignara a cada documento un identificador inequivoco vinculado a su
signatura y mantendra un registro actualizado de su ubicacion, fase de tratamiento,
operaciones realizadas, componentes desmontados, incidencias y responsables de
manipulacién.

Las hojas, cuadernillos, fragmentos, sellos, cordones, cubiertas y demas elementos
desmontados permaneceran identificados y asociados fisicamente a su unidad documental.

Antes de la devolucién se comprobaran integramente el nimero de hojas, el orden, la
foliacion, los componentes y los elementos anexos, dejando constancia del resultado.

La entrega de los documentos por la Diputacion Provincial de Caceres a la empresa
adjudicataria, se acompafara de un acta de entrega, firmandose por duplicado ejemplar,
entregandose el primero a la empresa adjudicataria y el segundo quedara en poder de la
Diputacion.

La devolucién de los documentos restaurados a la Diputacion Provincial, se acompanara de
un acta de devolucién, firmandose por duplicado, entregandose el primero a la empresa
adjudicataria y el segundo quedara en poder de la Diputacion.

La entrega fisica de los documentos no implicara su recepcion ni conformidad.

Cuando se detecten defectos, omisiones, intervenciones no autorizadas, documentacion in-
suficiente o cualquier incumplimiento de las prescripciones técnicas, la Diputacion podra re-
chazar total o parcialmente los trabajos y conceder un plazo para su subsanacion.

Las actuaciones correctoras se realizaran sin coste adicional. No se formalizara la recepcion
ni se tramitara el pago final mientras no se hayan entregado y aceptado todas las piezas,
memorias, fotografias, contenedores y correcciones exigibles.

Una vez realizadas las comprobaciones y subsanadas, en su caso, las deficiencias detecta-
das, se procedera a la recepcion de los documentos y se formalizara la correspondiente acta
de recepcion, en la que se hara constar la conformidad con los trabajos ejecutados.

Cada documento se devolvera protegido mediante carpeta, caja, montaje o envoltura de
conservacion adaptada a sus dimensiones, peso, estructura y frecuencia de consulta.

Firmado por: MARIA MONTANA PAREDES PEREZ
Cargo: Jefa de Seccion de Arcrivos y Bibliotecas
Fecha: 28-07-2026 10:38:54

Firmado por: MARIA INMACULADA SALAS MORENO
Fecha: 28-07-2026 11:01:22

Este documento es Copia Auténtica segln el articulo 30.5 de la Ley 11/2007, de 22 de Junio. Su autenticidad puede ser comprobada en la direccién https:/licitaciones.dip-

caceres.es/licitacion/verificadorCopiaAutentica.do



 https://licitaciones.dip-caceres.es/licitacion/verificadorCopiaAutentica.do
 https://licitaciones.dip-caceres.es/licitacion/verificadorCopiaAutentica.do
 https://licitaciones.dip-caceres.es/licitacion/verificadorCopiaAutentica.do?codigoVerificacion=136792f29e315c5d
 https://licitaciones.dip-caceres.es/licitacion/verificadorCopiaAutentica.do?codigoVerificacion=136792f29e315c5d

Pégina: 7 de 10

1 136792f29e315c5d

Cadigo de verificacién

136792f29e3T5¢5d

Para la verificacion del siguiente cédigo podra conectarse a la siguiente direccion https://licitaciones.dip-

caceres.es/licitacion/verificadorCopiaAutentica.do?codigoVerificacion

Los materiales seran de calidad de conservacion, quimicamente estables, libres de acidos y
lignina cuando corresponda, sin elementos oxidables ni adhesivos en contacto con el
original. El disefio permitird extraer y reintroducir la pieza sin friccion, presion ni riesgo de
caida.

Los contenedores se identificaran exteriormente mediante etiqueta estable con los datos
facilitados por la Diputacion, sin aplicar inscripciones o adhesivos sobre el documento
original.

11.- RESPONSABLE DEL CONTRATO
La Jefa de Seccion del Archivo actuara como responsable del contrato, y ejercera las
funciones de supervision, decision e instruccion en la ejecucién de la prestacion.

La empresa adjudicataria nombrara un responsable que actuara como interlocutor entre sus
trabajadores y el responsable designado por la Diputacion Provincial. Cualquier duda que
pueda surgir sera consultada con el responsable de la Diputacién, sin que, en ningun caso,
el personal de la empresa pueda tomar unilateralmente decisiones que afecten al resultado
del trabajo.

12.- DIGITALIZACION
Antes de la salida de los documentos del Archivo de esta Diputacion, se digitalizara la
documentacion a restaurar.

13.- OBLIGACIONES TECNICAS ESENCIALES Y RELACION CON EL PCAP
A efectos de su desarrollo en el PCAP, tendran especial relevancia las obligaciones relativas
a:

. Integridad, custodia, seguridad y trazabilidad de los documentos;

. Ejecucion en el taller autorizado y prohibicion de traslado a terceros sin
autorizacion;

. Cumplimiento de la propuesta técnica y autorizacion previa de modificaciones;

. Uso de materiales y procedimientos compatibles, estables y técnicamente
justificados;

. Adscripcién del personal técnico esencial;

. Comunicacién inmediata de accidentes, dafios e incidencias;

. Confidencialidad y prohibiciéon de reproduccion o difusién no autorizada;

. Entrega integra de memorias, fotografias y sistemas de conservacion;

. Cumplimiento del plazo final y de los hitos que se establezcan.

El PCAP determinara cuales de estas obligaciones tienen caracter contractual esencial, los
supuestos de cumplimiento defectuoso, demora o incumplimiento parcial, las penalidades
aplicables y, cuando proceda, las causas de resolucién. Las penalidades no excluiran la
obligacion de subsanar ni la indemnizacion de los dafos y perjuicios causados.

Caceres a fecha de firma eletrénica
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ANEXO: caracteristicas de los documentos a restaurar
Municipio Documento Fecha N° Medidas Soporte Elementos |Estado de | Encuadernacion
hojas graficos o conservacion
componentes
especiales
Acehtche Escritura de censo 1544 53 h. 250x 310 Papel Muy malo
para el Sefior Anton mm
Alonso, que tiene
sobre el Concejo de
Acehtche.
Acehtche Privilegio de la Villa 1573 10 330x240 Pergamin Letra capital Regular Regular
de Acehuche mm o
Acehtche Censo de Villazgo 1584 106 h. 230x310 Papel Regular Deteriorada
mm
Acehlche Ejecutoria de un 1608 69 h. 250x310 Papel Malo Deteriorada
pleito contra el mm
concejo de La Mesta
y sus hermanos
Almaraz Real ejecutoria 1827 108 h. 215x310 Papel Otros sellos Regular Encuadernacion
mm deteriorada
Almoharin Declaracion de Villa 1596 97 h. 325x220 Papel Regular Deteriorada
mm.
Caceres Privilegio rodado de 1258 1h 720x630 Pergamin Miniados Bueno
Alfonso X mm o
confirmando el de
Fernando Il
confirmatorio a su
vez de la Carta de
Poblacion.
Caceres Privilegio de Sancho 1290 1h. 700x560 Pergamin Miniados Regular
IV confirmando el de mm o
Alfonso X por el que
se confirma a
Céceres su Carta de
Poblacion.
Caceres Sentencia de Alfonso 1317 1h. 490 x 575 Pergamin Miniados. Bueno
Xl en el pleito de la mm o Sello
villa de Caceres pendiente
contra el obispado de
Coria por el cobro de
montazgo a los
ganados forasteros
en el término de la
villa de Caceres.
Caceres Privilegio rodado de 1420 1h. 745x570 Pergamin Miniados Regular
Juan Il confirmando mm o
su anterior del 12 de
Marzo de 1408,
confirmatorio de la
Carta de Poblacion.
Caceres Privilegio rodado de 1455 1h. 795x620 Pergamin Miniados Regular
Enrique IV mm o
confirmando el de
Juan Il (1 de Agosto
de 1420)
confirmatorio de la
Carta de Poblacion
de la villa de
Caceres.
8
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o
-
[}
©
2 Caceres Privilegio rodado de 1482 1h. 820x620 Pergamin Miniados Regular
g los Reyes Catdlicos mm. o
g confirmando el de
Enrique
IV .Confirmatorio de
la Carta de
Poblacion.
Carcaboso Catastro 1752 166 h. 220x330 Papel Regular Deteriorada
mm.
Carcaboso Mayorazgo 1832 34 h. 220x315 Papel Regular
mm.
3
8 Carcaboso | Padron de habitantes | 1838 4h. 220x315 Papel Regular
I
| mm.
™
g
I\ Casas de T1 Catastro de 1753 350 h. 225x320 Papel Muy malo Encuadernacio
g Millan Ensenada mm n en pergamino
— B deteriorada
—— ()
— Casas de T1 seglares Catastro 1753 297 h. 220x310 Papel Malo Encuadernacié
—_— C Millan de Ensenada mm n en pergamino
— ?g deteriorada
I
I 8
— Casillas de Registro de 1822 80 h. 215x310 Papel Bueno
-— Coria pasaportes mm
e O — - —
———pc] Coria Ordenanzas 1477 1h. 385x550 Pergamin Miniados Regular
_8, otorgadas por el mm. o
k=] Duque de Alba
— O
]
Coria Fuero de Coria 1531 48 h. 225x300 Papel Bueno Deteriorada
mm.
Cuacos de | Sentencia dictada por 1474 8 h. 220x160 Papel Regular
Yuste el Conde de mm
Plasencia
Cuacos de Traslado de real 1568 15 h. 310x210 Papel Regular
Yuste orden de Fundacion mm
del Pésito
Cuacos de Minuta 1598 260 h. 225x305 Papel Bueno Encuadernacio
Yuste mm n en pergamino
deteriorada
Cuacos de Ejecutoria 1618 33 h. 290x210 Papel Bueno Encuadernacié
Yuste mm n en pergamino
. deteriorada
=
k=]
g Cuacos de Ejecutoria 1623 313 h. 290x210 Papel Otros sellos Regular Encuadernacié
2 Yuste mm n en pergamino
g deteriorada
S
=/
QE El Torno Provision del Consejo | 1683- 31 h. 220x310 Papel Regular Deteriorada
g o de Guerra 1793 mm
j=yeo}
o
8;‘ Herguijuela Causas civiles y 1607 16 h. 310x320 Papel Malo
25 criminales
T m
oh
g5 Herguijuela Carta ejecutoria de 1615 21 h. 320x220 Papel Malo Encuadernacio
28 Felipe Il mm n en pergamino
oE con partitura
o3
@_% Herguijuela Disposiciones 1750 21 h. 320x220 Papel Malo
%5 recibidas mm
L
o0
% 2 Plasencia Sentencia de 1376 1 170x1480 Papel Malo
-g% amojonamiento del mm
g% juez Pedro Sanchez
23 confirmando otra
88 anterior sobre la
29 heredad de Serrejon
R a favor de Plasencia
o2
ZRS
3
=
58
O ©
S5 9
28
=8
8
c£8
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Plasencia Padron de vecinos de 1522 86 h. Papel Malo Deteriorada
la Tierra de Plasencia
Plasencia Carta de privilegio y 1634 12 h. 225x305 Pergamin Regular
confirmacién de Real mm o
Cédula del rey Felipe
IV de ciertas
exenciones y
franquezas
Serradilla Carta de venta de la 1499 12 h. 220x320 Papel Regular
Dehesa del mm
Centenillo a
Serradilla
Serradilla Carta Real otorgada 1557 16 h. 230x330 Pergamin Miniados Muy malo Deteriorada
por Felipe Il mm o
Trujillo Privilegio del 1524 6 h. 330x235 Pergamin Miniados Regular
mercado franco mm o
Trujllo Trasunto del Libro 1702 410 h. 300x200 Papel Regular Pergamino.
negro mm Deteriorada
Valdastilla Catastro de 1752 444 h. Papel Regular Deteriorada
s Ensenada
10
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