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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TÉCNICAS 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE ELABORACIÓN, DISEÑO Y MAQUETACIÓN, DE UN 

MANUAL DE CONOCIMIENTO DEL MEDIO NATURAL, SOCIAL Y CULTURAL PARA LOS 

NIVELES DE SEGUNDO Y TERCER CICLO DE EDUCACIÓN PRIMARIA, ASÍ COMO 

FICHAS DIDÁCTICAS PARA EDUCACIÓN INFANTIL PRIMER CICLO DE PRIMARIA Y SU 

IMPLEMENTACIÓN EN LOS CENTROS EDUCATIVOS/CPR DE LA COMARCA RESERVA 

DE LA BIOSFERA TAJO INTERNACIONAL. 

1. ANTECEDENTES 

La Diputación de Cáceres, a través del Área de Desarrollo y Turismo Sostenible, es la 

Beneficiaria Principal del proyecto TÆJO INTERNACIONAL REDE, 0068_REDTI_4_E. 

El 18 de mayo de 2017 se firma el acuerdo entre la Autoridad de Gestión y el Beneficiario 

Principal (Diputación de Cáceres) de la operación: 0068_REDTI_ 4_E, encuadrado en el 

Programa Operativo "INTERREG V-A ESPAÑA-PORTUGAL (POCTEP)", aprobada por 

decisión del 6 de abril de 2017 del Comité de Gestión y Presentada por la Diputación de 

Cáceres en calidad de Beneficiario Principal, en partenariado con los otros 17 beneficiarios. 

Entre las actuaciones aprobadas en el proyecto se encuentra las tareas / Epígrafe 4.1.1.1.  

Manual conocimiento medio natural; Epígrafe 3.2.2.2. Primer parque Transfronterizo – 

Proyecto Educativo; 1.1.3.3. R. Cuarcita Armoricana – Proyecto Educativo; 3.2.3.1. Starligt – 

Material Divulgativo para niños. 

Una de las actuaciones es el desarrollo de materiales didácticos para centros educativos y 

otros colectivos, con el fin de ampliar los conocimientos de la población local en los valores y 

las tradiciones del territorio, de una forma innovadora y atractiva, y ampliando su implicación 

en el medio con el objetivo de impulsar un sistema de aprendizaje y promover el desarrollo de 

los territorios. 

2. OBJETO 

Prestación del servicio de elaboración de contenidos, diseño y maquetación, de un manual de 

conocimiento del medio natural, social y cultural para los niveles segundo y tercer ciclo de 

educación primaria, así como fichas didácticas para educación infantil-primer ciclo de primaria 

y su implementación en los centros educativos y Centros de Profesores y Recursos de la 

comarca Reserva de la Biosfera Tajo Internacional. 0068_REDTI_4_E INTERREG V-A 

ESPAÑA-PORTUGAL 2014-2020 POCTEP, cofinanciado al 75 % por Fondo Europeo de 

Desarrollo Regional. 

3. ÁMBITO DE ACTUACIÓN 

El ámbito de actuación será todo el territorio de la comarca Reserva de la Biosfera 

Transfronteriza Tajo-Tejo Internacional con los 14 municipios españoles que lo integran:  
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Alcántara, Brozas, Carbajo, Cedillo, Herrera de Alcántara, Herreruela, Mata de Alcántara, 

Membrío, Piedras Albas, Salorino, Santiago de Alcántara, Valencia de Alcántara, Villa del Rey 

y Zarza la Mayor, y con distintas freguesías de Portugal.  

Aunque la implementación del manual en los centros educativos sólo se realizará en la parte 

española. 

 

 

4. TRABAJOS A REALIZAR POR LA EMPRESA ADJUDICATARIA 

La finalidad de este contrato es que los alumnos tengan las herramientas e información para 

conocer y divulgar los recursos, valores, productos y servicios de la comarca, de acuerdo al 

Decreto 103/2014, de 10 de junio, por el que se establece el currículo de Educación Primaria 

para la Comunidad Autónoma de Extremadura, que les permita conocer los aspectos naturales 

y ambientales, sociales, históricos, culturales y económicos de la comarca de la Reserva de la 

Biosfera Tajo Internacional, tanto en las asignaturas troncales (Ciencias de la Naturaleza y 

Ciencias Sociales), como en las transversales. 

La empresa adjudicataria deberá ocuparse del proceso completo desde: 
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Elaboración del manual 

 Elaboración pedagógica de contenidos del manual: textos, fotografías, infografías e 

ilustraciones. 

 Diseño del manual para los cursos 3º, 4º, 5º y 6º de Educación Primaria, dividido por 

ciclos educativos (2º y 3º ciclo) y su maquetación, en dos unidades didácticas, 

adaptada al currículo. 

 Cada unidad didáctica contará con una extensión mínima de 50 páginas más portada 

y contraportada. Las dimensiones aproximadas serán 225mm de ancho y 290mm de 

alto. 

 Cada unidad didáctica contendrá como mínimo los siguientes elementos: 

• Banco de imágenes (mínimo 60 imágenes). Con una calidad mínima de 

300 ppp (puntos por pulgada). 

• Ilustraciones (mínimo 30 ilustraciones). 

• Actividades de indagación e investigación. 

• Cada página del manual deberá incorporar objetos gráficos que aporten 

valor y claridad al texto. 

Además, incluirá: 

 Una carpeta para el profesorado con una descripción del mismo, los objetivos 

educativos, el bloque de contenidos del currículo que comprende, y la metodología o 

procedimiento de instrucción recomendado. 

 Una carpeta de orientaciones didácticas para el alumnado que acceda a la unidad. 

 En cuanto al contenido del manual, al menos deberán figurar los recursos educativos 

relativos a: 

• La Reserva de la Biosfera Transfronteriza Tajo - Tejo Internacional 

(Situación, extensión, población, historia, naturaleza, etc.). 

• El medio en que vivimos de la comarca Reserva de la Biosfera: el medio 

geográfico, clima, relieve, etc. 

• El medio natural: ecosistemas, espacios naturales protegidos, etc. 

Vegetación y fauna. 
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• Astronomía en la Reserva de la Biosfera. 

• Historia, cultura y tradiciones de la Reserva (historia, patrimonio histórico, 

personajes ilustres, cultura, tradiciones, etc.) 

• Actividades económicas de la Reserva (sectores económicos, 

infraestructuras, desarrollo, etc.). 

• Lingüística, aspectos característicos de la zona. 

• Geología y Ruta de la Cuarcita Armoricana. 

• El contenido del manual deberá ajustarse tanto al foco temático de la 

Reserva como a las características específicas del alumnado, por lo que 

deberá, entre otras cualidades, proponer actividades variadas tanto de 

utilización individual como de uso colectivo y resultar atractivas. 

 Diseño de fichas didácticas 

La empresa elaborará fichas didácticas para el alumnado de educación infantil (2º 

y 3º curso) y primer ciclo de primaria (1º y 2º). Serán fichas diferentes y adaptados 

al nivel de cada curso. Se trata de material fungible y manipulativo.  

Las fichas destinadas al alumnado de primer ciclo de primaria deberán contar 

también con textos explicativos sobre la Reserva de la Biosfera, que les permita 

iniciarse en los conocimientos teóricos. 

Se diseñarán un mínimo de 30 fichas para cada curso. Y se dividirán por temáticas 

(flora, fauna, historia, etc.). 

 La empresa diseñará un formato de maquetación de las fichas y encuadernación, o 

carpeta que contenga las fichas de cada curso. 

 Propuesta de elementos complementarios. 

La empresa propondrá soportes y herramientas digitales complementarias al manual 

que apoyen el aprendizaje, basados en el uso de las nuevas tecnologías en el aula. 

Para ello pueden utilizar soportes o herramientas ya existentes y adaptarlos a la 

temática de la Reserva de la Biosfera. 

En la propuesta se incluirán la descripción, tipo de contenidos, características y 

funcionalidades de dichos soportes que permitan ser desarrollados en una fase 

posterior, y deberá ser aplicable a todos los cursos, adaptando contenido y 

funcionalidades. 
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Se realizarán un mínimo de dos propuestas. 

 Plan de implantación del Manual  

Dirigida al profesorado y alumnado, que contenga las actividades a desarrollar con el 

objetivo de implantarlo en los centros educativos. El Plan de acción deberá contener 

al menos un cronograma, metodología de sensibilización del sector educativo 

(jornadas informativas, talleres de trabajo, etc.), la elaboración de una guía interna de 

implantación y la celebración de una jornada de presentación, entre otros. 

A la finalización de los trabajos se celebrará una jornada de presentación en los 

Centros de Profesores y Recursos (CPR) existentes en la Reserva donde se detallarán 

las indicaciones necesarias para la implementación de las unidades didácticas. 

Condiciones de la ejecución: 

 Para desarrollar el trabajo, la empresa se coordinará con los centros educativos, 

implicando a la comunidad educativa y estableciendo contacto con todos los centros 

de la zona. 

 El diseño de las unidades contemplará la atención a la diversidad del alumnado, por 

lo que debe ser adaptada y accesible y contendrá actividades motivadoras para el 

alumnado. 

 Todo el personal irá en consonancia con el objeto del contrato teniendo en cuenta que 

los valores y recursos territoriales de la Reserva de la Biosfera Tajo-Tejo Internacional 

se caracterizan principalmente por la historia, cultura, tradiciones, el medio natural 

(espacios naturales, vegetación, relieve, geología, clima, hidrografía, etc.), actividades 

económicas (sectores económicos, infraestructuras, etc.) y demografía.  

Todos los documentos y resultados de los trabajos realizados objeto del contrato se realizarán 

teniendo en cuenta el enfoque de género, poniendo todos los agentes implicados especial 

atención en la utilización tanto del lenguaje como de imágenes no sexistas, así como de una 

adecuada representación de las mujeres en el material, evitando la presencia de estereotipos 

de género y visibilizando su papel en el desarrollo del territorio de la reserva de la Biosfera. 

5. ENTREGABLES 

Todos los materiales elaborados para este proyecto se entregarán en formato editable y en 

PDF. Las ilustraciones deberán facilitarse en formato vectorial, las imágenes en formato JPG. 

Se entregarán las artes finales en distintos formatos editables: para impresión; visualización 

en ISSUU en un formato que permita su descarga directa para impresión; o plataformas 

educativas de la Comunidad Autónoma de Extremadura. 
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 Memoria descriptiva de la investigación y análisis documental de las distintas 

temáticas de la unidad didáctica. En formato papel y digital (Pdf), que contendrá como 

mínimo: 

o Documentación recabada y fuentes de referencia (primarias y secundarias) 
para la propuesta de temas. 

o Documentación de síntesis resultado del trabajo de investigación y 
documentación que recoja la propuesta final de temas de la unidad didáctica. 

En dicha memoria aparecerán los logos de INTERREG y de la Diputación de 
Cáceres (Área de Desarrollo y Turismo Sostenible), para su posterior 
justificación, aunque también tienen que aparecer en todo el material resultante 
de la contratación, de acuerdo al apartado 8 de este pliego. 

 Contenido textual para el manual. 

 Carpeta de orientaciones didácticas para el profesorado. 

 Carpeta de orientaciones didácticas para el alumnado. 

 Artes finales del manual en formato impresión y pdf para su visualización y descarga 
tanto en plataformas tipo ISSUU como plataformas educativas de la Comunidad 
Autónoma de Extremadura. 

 Artes finales de las fichas de infantil y primer ciclo de primaria, en formato impresión y 
pdf para su visualización y descarga tanto en plataformas tipo ISSUU como 
plataformas educativas de la Comunidad Autónoma de Extremadura. 

 Banco de imágenes (mínimo 60 imágenes) calidad mínima de 300 ppp (puntos por 
pulgada) y formato web.  

 Ilustraciones (mínimo 30 ilustraciones) e infografías, en formato vectorial y jpg. 

 Impresión de un ejemplar de cada ficha y del manual, a modo de ejemplo. 

 Documento con Plan de implantación del Manual. 

 Documento con propuesta descriptiva de soportes complementarios. 

6. INICIO, SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS TRABAJOS 

El seguimiento y control del trabajo desarrollado corresponderá al equipo del proyecto REDTI 

del Área de Desarrollo y Turismo Sostenible de la Diputación de Cáceres. Su misión principal 

será la de comprobar el buen desarrollo de los trabajos, verificar los contenidos de los informes 

y planes que deberá entregar la empresa adjudicataria y resolver las posibles dudas en la 

interpretación de las presentes especificaciones y que pudieran surgir durante el desarrollo 
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de la asistencia técnica. 

Cualquier variación o duda que pueda producirse deberá ser consultada y autorizada por el 

equipo del proyecto con la suficiente antelación que no dé lugar a ningún retraso en la 

prestación del servicio. 

7. PLAZO DE EJECUCIÓN 

El plazo de ejecución previsto para el desarrollo del proyecto es de 4 meses desde la 

formalización del contrato. 

8. LUGAR DE ENTREGA 

En las dependencias del Organismo Autónomo para el Desarrollo Local, calle Pintores nº 10, 

de Cáceres. 

9. POLÍTICAS COMUNITARIAS 

La empresa adjudicataria deberá cumplir en todo momento con la normativa comunitaria en 

materia de publicidad, siguiendo las indicaciones de la Guía Información y Publicidad del 

Programa Operativo “INTERREG V-A ESPAÑA-PORTUGAL 2014-2020 (POCTEP)”. 

También se compromete a facilitar a los organismos responsables de auditoría y control del 

Proyecto 0068-REDTI_4_E Tæjo Internacional Rede POCTEP toda la documentación 

relacionada con la actividad contratada. Se seguirán cuantas indicaciones se consideren 

oportunas desde el equipo técnico del Área de Desarrollo y Turismo Sostenible. 

10. CONFIDENCIALIDAD 

La empresa se compromete a mantener la confidencialidad sobre los conocimientos y otros 

elementos que le hayan sido facilitados, así como de los resultados de los trabajos. 

El adjudicatario queda sujeto al cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Orgánica 3/2018, de 

5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales. 

11. PROPIEDAD DE LOS TRABAJOS 

Todos los trabajos realizados (textos, diseños, fotografías, ilustraciones, etc.) pasarán a ser 

propiedad de la Diputación de Cáceres, que podrá reproducirlos, publicarlos y divulgarlos, 

total o parcialmente, sin que pueda oponerse a ello el adjudicatario o autor material de los 

trabajos. 

El adjudicatario o subcontratista renuncia a cualquier derecho que pudiera corresponderle 

sobre los trabajos realizados como consecuencia de la ejecución del contrato, y no podrá 

hacer ningún uso o divulgación, bien sea total o parcial, directa o extracta, original o 

reproducida, sin autorización expresa de la Diputación de Cáceres. 
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ANEXO “TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES” 

 

Descripción general del tratamiento de Datos Personales a efectuar 

Descripción 

El tratamiento consistirá en:  

Servicio de elaboración, diseño y maquetación, de un manual de conocimiento del medio 

natural, social y cultural para los niveles de segundo y tercer ciclo de educación primaria, así 

como fichas didácticas para educación infantil-primer ciclo de primaria y su implementación 

en los centros educativos/CPR de la comarca Reserva de la Biosfera Tajo Internacional. 

El personal adscrito por la organización adjudicataria, para proporcionar los Servicios 

establecidos en el Pliego puede tratar Datos Personales. Los Datos Personales se tratarán 

únicamente por el personal adscrito y al único fin de efectuar el alcance contratado. 

En caso de que como consecuencia de la ejecución del contrato resultara necesario en algún 

momento la modificación de lo estipulado en este Anexo, el adjudicatario lo requerirá 

razonadamente y señalará los cambios que solicita. En caso de que la Excma. Diputación 

Provincial de Cáceres estuviese de acuerdo con lo solicitado, la Diputación de Cáceres 

emitiría un Anexo actualizado, de modo que el mismo siempre recoja fielmente el detalle del 

tratamiento. 

Colectivos y Datos Tratados 

Los colectivos de interesados y Datos Personales tratados a las que puede tener acceso el 

adjudicatario son:  

Tratamiento 1: Centro de Profesores y Recursos de la Reserva. 

Tratamientos y principales colectivos de interesados Datos Personales del tratamiento a los 

que se puede acceder: 

NOMBRE Y APELLIDOS, DIRECCION, TELEFONO, FIRMA, NACIONALIDAD, FECHA 

NACIMIENTO, CORREO ELECTRÓNICO. 

 

Elementos del tratamiento 

El tratamiento de los Datos Personales comprenderá:  

 Recogida (captura de datos)                                 

 Estructuración                                                          

 Conservación (almacenamiento)                           

 Consulta                                                                      

 Cotejo                                                                          
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 Supresión                                                                    

 Conservación (en sus sistemas de información) 

 Otros                                                                         

 Copia (copias temporales)                                     

 Recuperación 

 Registro (grabación) 

 Modificación 

 Extracción (retrieval) 

 Interconexión (cruce) 

 Destrucción (de copias temporales) 

 Duplicado 

 Copia de seguridad 

 

Disposición de los datos al terminar el Servicio 
 

Una vez finalice el encargo, el adjudicatario debe: 

a) Devolver al responsable del tratamiento los datos de carácter personal y, si procede, los 

soportes donde consten, una vez cumplida la prestación. La devolución debe comportar el 

borrado total de los datos existentes en los equipos informáticos utilizados por el encargado. 

No obstante, el encargado puede conservar una copia, con los datos debidamente 

bloqueados, mientras puedan derivarse responsabilidades de la ejecución de la prestación. 

No obstante, el Responsable del Tratamiento podrá requerir al encargado para que en vez de 

la opción a), cumpla con la b) o con la c) siguientes: 

b) Devolver al encargado que designe por escrito el responsable del tratamiento, los datos de 

carácter personal y, si procede, los soportes donde consten, una vez cumplida prestación. La 

devolución debe comportar el borrado total de los datos existentes en los equipos informáticos 

utilizados por el encargado. No obstante, el encargado puede conservar una copia, con los 

datos debidamente bloqueados, mientras puedan derivarse responsabilidades de la ejecución 

de la prestación. 

Destruir los datos, una vez cumplida la prestación. Una vez destruidos, el encargado debe 

certificar su destrucción por escrito y debe entregar el certificado al responsable del 

tratamiento. No obstante, el encargado puede conservar una copia, con los datos 

debidamente boqueados, mientras puedan derivarse responsabilidades de la ejecución de la 

prestación. 

Medidas de seguridad 

Los datos deben protegerse empleando las medidas que un empresario ordenado debe tomar 

para evitar que dichos datos pierdan su razonable confidencialidad, integridad y disponibilidad.  
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El adjudicatario no podrá no implementar o suprimir dichas medidas mediante el empleo de 

un análisis de riesgo o evaluación de impacto salvo aprobación expresa de la Diputación 

Provincial de Cáceres. 

A estos efectos, el personal del adjudicatario debe seguir las medidas de seguridad 

establecidas por la Diputación Provincial de Cáceres, no pudiendo efectuar tratamientos 

distintos de los definidos por la Diputación de Cáceres. 

 

 

En Cáceres, a fecha de firma electrónica 
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